ZARZADZENIE NR 40/2009
Burmistrza Lubienia Kujawskiego z dnia 21.09.2009r.

W sprawie powolania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert w procedurze
przetargu nieograniczonego o wartoscl szacunkowe] ponizej kwot okreslonych w art. 11 ust.8
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawa Zamdwiei Publicznych na :
wDostawa do szkoly w Kaliskach mialn weglowego w lgcznej ilodci 130 ton™.

MNa podstawie Statutn Miasta i Gminy Burmisirz zarzadza, co nastepuje:

§ 1. Powoluje sig Komisje do oceny 1 wyboru ofert na

Dostawa do szkoly w Kaliskach miala weglowego w Igcznej ilosci 130 ton
w nastepujaeym skladzie

| .Przewodniczacy: Bogumila Kosmalska

2. Z-va przewodniczacepo: Urszula Makowska-Kryska

3. Sekretarz: Elibieta Dominowska

§ 2. Komisja dokona cceny i wyboru najkorzystniejszej oferty sposrdd ofert zlozonych przez

zainteresowanych oferentdw dla zamowienia jw.

§3.

1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powolania.

2. W dniu 24.09.2009r. Komisja dokona oceny zlozonych ofert .

3. Komisja dokona wyboru Wykonawey i zakonfczy prace przed podpisania umowy.

§ 4. Zamawiajacy zapewni niezbgdng obstuge Komisji.

8 5. Upowaznia sie Przewodniczacego Komisji do zasiggania opinii ekspertéw w koniecznych
przypadkach.
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BURM[ISTRZ

§ 6. Zarzadzenie wechodzi w zycie z dniem podpisania. -

mgrini.




Zatacrnik Nr 1

do Zarzadzenia

Nr 40,2009
Burmistrza Lubienia
Kujawskiego

z dnia 21.09.2009r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

L ZLasady ogdine

§ 1. Komisja preetargowa powolywana jest kardorazowo (lub jest stala) do przygotowania
1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego, a w szczegdlnodci
oceny czy dostawcy lub wykonawey spelniajg wymagane warunki, pordwnania i oceny ofert
oraz przedstawienia Burmistrzowi propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§ 2. Powolanie komisji nastgpuje z chwily zatwierdzenia jej skiadu przez Burmistrza
w zakresie umownym zarzgdzeniem.

§ 3. Powolanie przewodniczgcego i czlonkdw komisji nastgpuje w oparciu o posiadane preez
nich kwalifikacje zawodowe, wiedzg z zakresu zagadnien bedacych przedmiotem zamdwienia
oraz znajomosci przepisdow regulujgeych postepowanie o udrielenie zamdwienia publicznego.

§4.

1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

2. Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za caloksztalt prac zwigzanych
Z trybem pracy komisji.

§ 5. Komisjg obowigzuja przepisy ustawy prawo zamdwien publicznych oraz przepisy aktow
wykonawczych wydanych na jej podstawie regulujacych postepowanic o udzielenie
zamdwienia publicznego.

§ 6. Czas pracy komisji rozpoczyna si¢ z chwily pierwszego spotkania organizacyinego
poprzez moment otwarcia i oceny ofert, a koficzy z chwilg udzielenia zamowienia
publicznego.

§ 7. Wszyscy czlonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i pordwnania ofert skladaja
odwiadezenie o tredei:

I. nie ubiegamy sig¢ o udzielenie tego zamodwienia;

2. nie pozostajemy w zwigzku mabrenskim; w stosunku pokrewienistwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewietistwa lub powinowactwa w linii bocznej do dn.lglﬂgﬂ- stopnia, lub sg
zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawes, jego zastepea prawnym
lub crlonkami orpanéw nadzorczych wykonawcoéw ubiegajacych si¢ o udzielenie
zamdwienia;

3. przed uplywem 3 lat od dnia wszezgcia postgpowania o udzielenia zamdwienia nie
pozostawaly w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawca Iub nie byly czlonkami organdw
zarzadzajacych lub organéw nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sig o udzielenie
Famowienia;



4. nie pozostajg z wykonawca w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzié
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosei tych osob;

5. nie zostaly prawomocnie skazane za przestepstwo popelnione w zwigzku z postgpowaniem
o udzielenie zamdwienia, przestgpstwo przekupstwa, przestepstwo przeciwko obrotowi
gospodarczemu lub inne przestepstwo popelnione w celu osiagniecia korzyséei majatkowych.

II. Sklad komisji przetargowej

& 8. Do udziatlu w pracach komisji 4 uprawnieni:

1. pracownicy Zamawiajgcego,

2. inne osoby nie bgdace pracownikami rzamawiajacego, kidrych wiedza, kwalifikacje
i pelnione funkeje predysponuja do pracy w komisji przetargowej.

§ 9. Prawo do oceny ofert przyshuguje wazystkim czlonkom komisji preetargowe;.
§ 10. Komisja przetargowa sklada sie co najmniej z trzech osdb.

§ 11. Przewodniczacego komisji powoluje kazdorazowo Burmistrz z podrad pracownikéw
Urzedu Miejskiego, posiadajacych niezbedng wiedze i kwalifikacje z zakresu zamdwien
publicznych.

§ 12. Dokumentacie postgpowania o udzielenie zamdwienia publicznego zgodnie z ustawg
oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi sekretarz komisji.

II. Zakres pracy komisji

§ 13, Zakres pracy komisji obejmuje:

1. Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki
dopuszeza sig mozliwodé zmian i vzopelnien skiadu Komisji 0 nowe osoby bad? uczestnictwo
w pracach Komisji osdb, ktore nie sg czlonkami Komisji Przetargowe].

2. Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powolad do pracy w komisji
Bieglego, Rzeczoznawee lub Konsultanta w sprawie zaméwienia publicznego.

3. Przygotowanie  propozycji  procedury udzielenia zamowienia publicznego wraz
Z uzasadnieniem.

4. Przygotowanie ogloszefi o postgpowaniach, zaproszen do udzialu w postgpowaniu,
zaproszen do skladania ofert.

5. Opracowanie specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia, drukow 1 dokumentow
Jja tworzacyveh, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tredei oraz przediuzenie terminu skiadania
ofert,

6. Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokolu.

7. Ocene spelnienia przez Wykonawedw warunkéw udzialu w postgpowaniu, kierowanie
zapytafi w kwestii tredei zlozonych oraz przediozenie Kierownikowi Jednostki propozyeji
dotyczacych  wykluczenia Wykonawey, odrzucenia oferty oraz  wyboru  oferty
najkorzysiniejsze].

8. Przesylanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskdéw, ogloszen, informacii
1 odpowiedzi oraz innych dokumentdw przygotowanych przez Komisje.

9. Powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach.

10. Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostala wybrana
przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy lub nie wnidst wymagancgo
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
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§14
1. Czlonkowie Komisii maja prawo wgladu do wszystkich dokumentdw zwigzanych z pracy
Komisji, w tym ofert, zalacenikéw, wyjasnien zlozonych przez Wykonawcdw, opinii
bieghych i konsultantow.

2. Czlonkowie Komisji nie moga ujawniaé zadnych informacji zwigzanych z pracami
Komisji.

3; Cziiumk Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy przedmiotem
prac Komisji, w jego preckonaniu ma znamiona bledu lub pomylki.

IV.  Zakres obowigzkéw czlonkdw komisji preetargowej

§ 15. Do zadan Przewodniczacego Komisji w szezeglnosci nalezy:

1. ustalenie uprawnien i kompetencji do dzialania Komisji, szczegdlnie w zakresie:
podpisywania korespondencji oraz decyzji i wnioskéw zwiazanych z prowadzonym
postepowaniem, a bedacych w zakresie pracy Komisji; -

2. zwolanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczenie termindw posiedzen komisji,

3. preewodniczenie obradom;

4. odebranie ofwiadczen czlonkdw komisji o zaistnieniu lub braki istnienia ustawowych
okolicznodei uniemozliwiajgeyeh im wykonywanie czynnodei zwiazanych z postgpowaniem o
zamowienie publiczne;

5. podziat pomigdzy celonkéw komisji prac podejmowanych w irybie roboczym;

6. w razie wystapienia watpliwodci merytorycznych zwigzanych z ocena badanych ofert
wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie skiadu Komisji o wlasciwych dia
przedmiotu zamdwienia /sprawy specjalistow, rzeczoznawedw lub konsultantdw/;

7. o wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwlocznie informuje Kierownika Jednostki oraz
zwoluje nadzwyczajne posiedzente Komisji;

8. wszystkie osoby biorace udzial w postepowaniu w imieniu zamawiajgcego zobowigzane
sa, udzielié wyjasnien, niezbednych dla opracowania stanowiska Komisji w sprawie
rozstrzygniecia protestu; _
9. protest, wraz zc stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje, do rozpatrzenia
Kierownika Jednostki.

§ 16. Do zadan Crlonka Komisji w szezegdlnodei nalesy:

1. czynny udzial w pracach Komisji;

2. rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw;

3. zlogenie ofwiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznodci
uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z postgpowaniem o zamowienic
publiczne skiadanych na podstawie ustawy Prawo zamdwien publicznych;

4, prawidlowe prowadzenie dokumentacji o udzielenie zamodwienia publicznego w zakresie
przekazanym Czlonkowi;

5. wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Czlonek Komisji
przekazuje Preewodniczacemu lub przedstawia w trakeie spotkania Komisji do wspélnego
Zaopiniowania;

6. w zakresie powierzonych zadaf, kaxdy czlonek ponosi odpowiedzialnodé — w zakresie,
w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 17. Do zadan Sekretarza Komisji w szezegolnosel nalegy:

1. zapoznanie czlonkéw Komisji z preedmiotem zamowienia publicznego;

2. przedstawienic posiadanej dokumentacji oraz materialéw zebranych na  etapie
pPreyvgotowywania zamowienia;
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3. udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowiazujacych przepisow z zakresu
przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zamowien Publicznych, wraz z rozporzadzeniami

wykonawezymi;

4. zapewnienie bezpieczefistwa przechowania i nienaruszalnodci ofert oraz dokumentacji
z prowadzonych czynnofei przed jak i w okresach miedzy spotkaniami Komisji przed
osobami nicuprawnionymi;

5. biezace protokolowanie oraz opicka nad protokolem, ofertami oraz wszystkimi innymi
dokumentami zwigzanymi z postgpowaniem o zaméwienie publiczne, w trakcie jego trwania;
6. wydawanie specyfikacji istotnych warunkdw zamdwienia.

§ 18. Do zadan os0b zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnodei nalesry:

1. zloZenie odwiadezen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych okolicznodei
uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnogci zwigzanych z postepowaniem o zamowienie
publicene;

2. nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.

V.  Tryb pracy Komisji

§19

1. Odwolame czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego
moe nastapic wylacznie 2 przyezyn okreslonych w ustawie Prawo Zamdwien Publicznych,

2. Przewodniczacy Komisji wnioskuje drogg shibows do Kierownika Jednostki
o odwolanie czionka Komisji w przypadku;

a) wylaczenia sig czlonka Komisji z jej prac;

b) nieusprawiedliwiong) nieobecnodel czionka Komisji na dwoch kolejnych posiedzeniach
Komisji;

¢) naruszenia przez czlonka Komisji obowigzkdw;

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach Komisjs;

e} gdy czlonek Komisji preestal byé pracownikiem Zamawiajacego.

§20

1. Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez Przewodnicracego na
pierwszym posiedzeniu Komisji.

2. Plan pracy obejmuje terminarz czynnodci i poszozegdlnych etapdw postgpowanie
0 udzielenie zamdwienia publicznego, harmonogram pesiedzen oraz podzial pracy pomigdzy
cztonkiw Komisji.

3. Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy,

4. Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na podstawie sumy
indywidualnych ocen czlonkdw Komisji.

5. Jekeli w trakcie glosowania decyvzja nie moze byé podjeta ze wzgledu na rdwna liczbe
glosow, rozstrzyga glos Przewodniczacego.

§ 21. Protokd! postgpowania o zamoéwienie publiczne:

1. Protokol z postepowania o udzielenie zambwienia publicznego sporzadza sekretarz
K.omisji.

2. Czlonkowie Komisji zobowigzani sg do jego podpisania.

3. Brak podpisu ktrepokolwiek z czlonkéw Komisji powinien zostaé wyjasniony
w zalaczonej do protokolu notatce podpisanej przez sekretarza Komisji.

4. Jezeli powodem braku podpisu sg zastrzezenia, co do prawidlowodci postgpowania,
do protokotu naleky zalaczyé pisemne zastrzezenia czlonka Komisji.




5. Przewodniczacy przedkiada protokét z postgpowania o udzielenie postgpowania
publicznego Kierownika Jednostki do zatwierdzenia.

§ 22. Wybdr oferty

1. Komisja proponuje wybor najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteridw opisanych
w specyfikacji

- wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komisji nastgpuje na
podstawie indywidualnej oceny ofert,

- kardy z czlonkow Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej oceny,

- przy zastosowaniu kryteridw opisanych wzorami matematyeznymi sporzadza sig zbiorcze
zestawienie oceny ofert.

2. W przypadku zaistnienia okolicznodci o uniewaznienie postgpowania Komisja wystepuje
z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajgeym pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na
podstawy prawne oraz faktyczne okolicznodei, ktore spowodowaly koniecznodé
uniewaznienia postepowania.

§ 23. Do udziclenia wyjadnient 1 informowania o pracach Komisji Przetargowej uprawnieni sg
jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba upowasniona przez
Przewodniczacego.

§24

1. Kierownik Jednostki stwierdza niewnsnoéé czynnosci podjgte] # naruszeniem prawa. .

2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewainions czynnodé, podjeta
7z naruszeniem prawa,

§ 25. Po zakoficzeniu postepowania Sekretarz Komisji calosé dﬂlm.ment:a::ji znqqzanq
z postgpowaniem o zamdwienie publiczne archiwizuje a nastgpnie przekazuje
Przewodniczacemu Komisji.

V1. Postanowienia koficowe
§ 26. W zakresic nie uregulowanych postanowieniami ninigjszego regulaminu majg

zastosowanie przepisy ustawy prawo zaméwieni publicznych oraz przepisy wykonawcze
wydane na jej podstawie.




