Zarzadzenie Nr 54/2015
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 31 sierpnia 2015 roku.

W sprawie opracowania materialéw planistycznych i zalozen do projektu budzetu Gminy
Lubien Kujawski na 2016 rok

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.
U. z 2013 r. poz. 594, 645, 1318, z 2014 r. poz. 379, 1072), oraz art. 227 ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885, 938, 1646, z 2014 r.
poz. 379,911, 1146, 1626, 1877,z 2015 r. poz. 532, 238, 1117, 1130) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuj¢ kierownikow gminnych jednostek organizacyjnych oraz komorek
organizacyjnych Gminy Lubien Kuj., do opracowania materiatéw planistycznych do projektu
budzetu na 2016 rok w szczegbétowosci i terminach okreslonych zarzgdzeniem.

§ 2. 1. Materialy planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2016 nalezy opracowaé w

oparciu o obowigzujgce przepisy prawa, w tym w szczegolnosci:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 885
ze zm.),

2) ustawy z dnia 13 listopada 2003 r. o dochodach jednostek samorzadu terytorialnego (t.j. Dz.
U.z 2015 r. poz. 513 ze zm.),

3) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej
klasyfikacji dochodow, wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze zrodet zagranicznych (t.j. Dz. U. z 2014 poz. 1053 ze zm.),

4) przepisbw prawa wewnetrznego (uchwaly Rady Miejskiej w Lubieniu Kuj. Nr
XLIII/206/2010 z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej oraz Uchwaly Rady Miejskiej w Lubieniu Kuj., Nr XLIV/209/2010 z dnia 27
wrzesnia 2010 roku zmieniajgcej uchwate w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej, zarzadzenia Burmistrza Lubienia Kuj.) majgce wptyw na budzet Gminy,

5) warunkéw wynikajgcych z zawartych przez Gmine Lubien Kuj., uméw i porozumien z
innymi podmiotami,

6) podstawowe wskazniki makroekonomiczne zawarte w zalozeniach do projektu budzetu
panstwa na 2016 rok, do ktérych migdzy innymi nalezy zaliczy¢:
dynamike¢ cen towaréw i ustug konsumpceyjnych ($rednioroczng) - 1,7%

2. Projekty plandéw finansowych na 2016 rok nalezy opracowa¢ w pelnej szczegdtowosci
klasyfikacji budzetowej z podzialem na dochody, wydatki biezace oraz majatkowe.

3. Do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) nalezy postuzy¢ sig
wskaznikami opracowanymi przez Ministerstwo Finansow.

§ 3. 1. Szacowanie dochodéw na rok 2016 i lata nastepne opieraé si¢ powinno na zasadach

ostroznosciowych i winno nastgpi¢ w oparciu o:

1) prognozy podstawowych wskaznikéw makroekonomicznych,

2) przewidywane wykonanie dochodow budzetowych w 2015 roku,



3) informacji uzyskanych z Ministerstwa Finanséw o wielkosci subwencji ogolnej oraz
przewidywanych udziatach w podatku dochodowym od 0s6b fizycznych,

4) informacji Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewodzkiego w Bydgoszczy o przyznanych
Gminie kwotach dotacji celowych na zadania zlecone i wlasne,

5) informacji Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego we Wiloctawku o
przyznanych Gminie kwotach dotacji,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i optat lokalnych, skutki
planowanych ulg i zwolnien wynikajgcych z ustaw oraz uchwatl Rady

7) umowy lub przewidywane umowy dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych optat z tytutu
trwalego zarzadu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci,

8) wydane decyzje wymiarowe z optaty planistycznej, oraz za zajgcie pasa drogowego,

9) wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

10) wycene lub na podstawie wartosci przewidywanych w przypadku sprzedazy sktadnikdw
majatkowych,

11) érodki z budzetu Unii Europejskiej nalezy zaplanowaé zgodnie z przewidywanymi
terminami ich otrzymania,

12) ilo$¢ oséb wynikajagca ze ztozonych deklaracji wymiarowych za wywoéz odpadow
komunalnych z terenu gminy na dzien 30 wrzesnia 2015 roku z uwzglednieniem
proponowanych stawek za wywoz odpadéw oraz planowanych ulg i zwolnien,

13) przewidywang liczbe $wiadczonych ustug i obowigzujgcych cen oraz planowane bgdz
przewidywane zmiany, ktore mogg nastgpi¢ do konca 2016 w przypadku pozostatych
dochodoéw realizowanych przez jednostki budzetowe i instytucje kultury.

§ 4.1. Kalkulacj¢ wydatkow nalezy sporzadzi¢ w sposéb racjonalny, celowy i oszczedny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci wydatkéw obligatoryjnych, zleconych,
kontynuowanych i wynikajacych z zawartych umoéw, porozumien.

2. W celu zachowania rownowagi budzetowej, o ktorej mowa w art. 242 ust 1 ustawy o

finansach publicznych wprowadza si¢ maksymalne ograniczenia po stronie wydatkéw

biezgcych. Poziom wydatkéw biezacych wyznaczony jest poprzez mozliwe do osiggniecia
dochody biezace.

3. Podstawg planowania wydatkow rzeczowych na rok 2016 jest przewidywane wykonanie

wydatkéw w 2015 roku pomniejszone o jednorazowe wydatki biezgcego roku, powiekszone o

wskaznik inflacji 1,7%

4. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowg jest taczna miesieczna kwota
wynagrodzen osobowych wynikajacych ze stosunku pracy przewidywanego na dzien 31
grudnia 2015 roku, powiekszona o jednorazowe ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy
itp.)

5. Wydatki z tytutu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje si¢ w wysokosci 8,5% sumy
wynagrodzenia o ktorym mowa w art. 4 ustawy z 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikow sfery budzetowej (t.j. Dz. U. z 2013 r., poz.
1144).

6. Sktadki na ubezpieczenie spoteczne planuje si¢ w wysokosci okreslonej w ustawie z dnia 13
pazdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spotecznych (t.j. Dz. U. 22015 r., poz. 121 ze
zm.),



7. Sktadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45% podstawy wymiaru skladek na
ubezpieczenia i rentowe,

8. Odpis na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych jednostki organizacyjne planuja
zgodnie z ustawg z dnia 4 marca 1994 r. o zaktadowym funduszu §wiadczen socjalnych (t.j.
Dz. U. z 2015 r., poz. 111). W odniesieniu do palcéwek o$wiatowych odpis na fundusz
$wiadczen socjalnych od nauczycieli nalezy planowac zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26
stycznia Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 191 ze zm.).

9. wydatki z tytutu wptat na PFRON planuje si¢ zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia
1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepetnosprawnych
(tj. Dz. U.z 2011 Nr 127, poz. 721 ze zm.).

§ 5. Przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacj¢ nalezy sporzadzi¢ szczeg6lowa
kalkulacje, zawierajagcg miedzy innymi zakres prac, szczegdtowy kosztorys, uzasadnienie ich
poniesienia. W przypadku tych wydatkoéw nalezy réwniez dokonaé ich podzialu na wydatki o
charakterze biezagcym i majgtkowym. Poprzez wydatki majgtkowe nalezy rozumie¢ wydatki
(klasyfikowane w paragrafach od 6010 do 6800) i sg to wydatki zwigzane z zakupem,
powstaniem, wytworzeniem, budows, przebudowsg srodka trwalego o wartosci powyzej 3 500
zt, ktore dodajg nowe funkcje, powiekszajg obiekt. Natomiast poprzez wydatki biezace nalezy
rozumie¢ remonty (klasyfikowane w paragrafie 4270), ktére stuzg odtworzeniu cech, funkcji
obiektow i urzadzen.

§ 6. Planujgc wydatki majgtkowe na 2016 rok i lata nastepne nalezy zapewni¢ w pierwszej

kolejnosci $rodki na:

1) zadania przewidziane do zakonczenia w 2016 roku,

2) zadania kontynuowane oraz zadania z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem
finansowym,

3) w zakresie zadan, dla ktérych prowadzone sg prace przygotowawcze, a takze skutki
finansowe do ewentualnego wprowadzenia do budzetu Gminy na 2016 rok nowych zadan
dla budzetéw w kolejnych latach prognozy finansowe;.

§ 7.1. Do danych liczbowych zawartych w materiatach planistycznych nalezy dotaczy¢
objasnienia okreslajgce zrdédta dochodéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz
kalkulacje i uzasadnienie poszczegolnych rodzajow wydatkow.

2. Objasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sporzadzi¢ do kazdego dziatu, rozdzialu i
paragrafu. Opisujac przewidywane wykonanie nalezy uwzglednic:

1) zmiany wielkos$ci poszczegblnych elementéw kalkulacyjnych,

2) czynniki, mogace spowodowac ewentualne wzrosty lub spadki,

3) dochody i wydatki nie wystgpujace w budzecie w 2015 roku.

§ 8. 1. Wieloletnia Prognoza Finansowa (WPF) - planowanie obejmuje przedtozenie informacji

wg merytorycznego realizowania zadan w zakresie:

1) Dochodéw z podziatem na dochody biezgce ze wskazaniem: dochodéw z tytutu udziatu we
wpltywach z podatku dochodowego od oséb fizycznych i prawnych, podatki i oplaty,
podatku od nieruchomosci, subwencji ogdlnej, dotacji i srodkéw przeznaczonych na cele



2)

3)

4)

5)
6)

biezace oraz dochody majgtkowe ze wskazaniem: dochodow ze sprzedazy majatku, z tytutu
dotacji oraz srodkoéw przeznaczonych na inwestycje.

Finansowania programow, projektow lub zadan realizowanych z udziatem srodkéw o
ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

Umoéw, ktorych realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbedna do
zapewnienia ciggtosci dziatania jednostki i z ktorych wynikajace ptatnosci wykraczajg poza
rok budzetowy (nie dotyczy umdéw o prace).

Wykazu przedsiewzie¢ wieloletnich z udzialem $rodkéw unijnych ze wskazaniem: nazwy
projektu, numeru umowy i daty zawarcia, okresu obowigzywania, tacznych nakiadow
finansowych, limitow wydatkéw w poszczegdlnych latach.

Uméw na okres przekraczajgcy rok budzetowy zawarte w ramach przedsigwzigcia.
Przedsiewziecia wieloletnie majatkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, celu realizowania
zadania, daty poczatkowej i koncowej realizowanego zadania, tgczne naktady finansowe,
naktady finansowe w poszczegolnych latach.

2. Materiaty planistyczne do WPF na lata 2016 - 2024 winny by¢é opracowane zgodnie z
zalgcznikiem nr 1 i 2 do niniejszego zarzadzenia. Objasnienia przyjgtych wartosci powinny
umozliwi¢ analize zatozen przyjmowanych do prognozowania poszczegoélnych pozycji WPF.

§ 9. Ustala sie terminy i osoby odpowiedzialne za realizacje¢ poszczegélnych etapéw prac nad
projektem budzetu na rok 2016 i lata nastepne:

)

2)

3)

5)

6)

7)

opracowanie danych dotyczacych planowanych dochodéw z tytutu podatkéw 1 oplat
lokalnych oraz wydatkéw dotyczacych poboru dochodéw, optat i niepodatkowych
naleznosci budzetowych - Kierownik Referatu Finansowego z pracownikami do 15
pazdziernika 2015 roku,

wyszacowanie dochodéw z tytutu sprzedazy gruntéw, i innych sktadnikéw majatkowych,
najmu, dzierzawy i uzytkowania wieczystego.

Opracowanie danych dotyczacych wydatkow zwigzanych z wykupem i podziatem gruntow,
regulacjg standéw prawnych, szacowanie wartoSci nieruchomosci, czynnosciami
notarialnymi oraz innych wydatkéw zwigzanych 2z gospodarkg gruntami i
nieruchomosciami - Kierownik Referatu Inwestycyjnego z pracownikiem ds.
gospodarowania nieruchomosciami do 15 pazdziernika 2015 roku,

opracowanie danych dotyczacych wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu
Miejskiego — Kierownik Referatu Organizacyjnego wraz z pozostalymi Kierownikami
Referatow i pracownikami do 15 paZzdziernika 2015 roku,

4) oszacowanie wydatkéw zwigzanych z planowanym stanem zatrudnienia, nagrodami
jubileuszowymi, odprawami emerytalnymi — pracownik ds. kadr i ptac do15 pazdziernika
2015 roku,

opracowanie danych dotyczgcych wydatkdwzwigzanych z zakupem sprzetu
komputerowego, niezbednych akcesoriéw oraz programéw komputerowych - Informatyk
do 15 pazdziernika 2015 roku,

opracowanie danych dotyczacych wydatkow zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gminy
— pracownik ds. obstugi Rady do 15 pazdziernika 2015 roku,

opracowanie wydatkow z zakresu spraw obronnych i wojskowych, zarzadzania
kryzysowego — pracownik ds. obronnych i p.poz. i dziatalnosci gospodarczej do 15



pazdziernika 2015 roku,

8) opracowanie danych dotyczacych — wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem
Ochotniczych Strazy Pozarnych — pracownik ds. obronnych i p.poz. i dzialalnodci
gospodarczej do 15 pazdziernika 2015 roku,

9) oszacowanie dochodéw czynszu z lokali mieszkalnych oraz opracowanie wydatkow w
zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, biezacych remontéw pracownik ds.
gospodarowania nieruchomosciami do 15 pazdziernika 2015 roku,

10) oszacowanie dochodéw i wydatkéw zwigzanych z przedsigwzigciami w dziedzinie ochrony
srodowiska - Kierownik Referatu Inwestycyjnego wraz z pracownikami do 15 pazdziernika
2015 roku,

11) opracowanie wydatkéw zwigzanych z planowaniem zagospodarowania przestrzennego
gminy - Kierownik Referatu Inwestycyjnego z pracownikiem ds. budownictwa i gospodarki
przestrzennej do 15 pazdziernika 2015 roku,

12) opracowanie danych dotyczacych dotacji dla stowarzyszen - Kierownik USC do 15
pazdziernika 2015 roku,

13) wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w latach 2016 - 2019 z
uwzglednieniem zrédet finansowania - Kierownik Referatu Inwestycji przy wspotpracy z
pracownikami do 15 pazdziernika 2015 roku,

14) opracowanie wydatkéw zwigzanych z rozwojem i promocjg gminy — Kierownik
Referatu Organizacyjnego wraz z pracownikami do 15 pazdziernika 2015 roku,

15) opracowanie propozycji do projektu uchwaly budzetowej oraz do projektu uchwaty
Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) w zakresie dochodéw i wydatkéw gminnych
jednostek organizacyjnych o$wiaty Dyrektorzy przedktadajg w formie papierowej do 15
pazdziernika 2015 roku do Kierownika Referatu O$wiaty a Kierownik Referatu Oswiaty
zweryfikowane propozycje do 20 pazdziernika 2015 roku,

16) opracowanie danych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z dowozem uczni do szkot —
Kierownik Referatu Os$wiaty do 15 pazdziernika 2015 roku,

17) opracowanie propozycji wydatkow do projektu uchwaty budzetowej Osrodka Pomocy
Spotecznej - Kierownik OPS do 15 pazdziernika 2015 roku,

18) opracowanie wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem Ochotniczych Strazy Pozarnych —
pracownik ds. obronnych i p.poz. i dziatalnoéci gospodarczej do 15 pazdziernika 2015 roku,

19) opracowanie danych dotyczacych wydatkow zwigzanych z Gminnym Programem
Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania
Narkomanii — pracownik ds. obstugi sekretariatu do 15 pazdziernika 2015 roku,

§ 10. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Dyrektorom i Kierownikom jednostek
organizacyjnych Gminy, Kierownikom poszczegélnych referatow gminy, pracownikom na
samodzielnych stanowiskach pracy.

§ 11. Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Lubienia Kuj.

§ 12. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji poprzez ogloszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Miejskiego oraz sposob ZWYCZajowo przyjety poprzez

wywieszenie na tablicy ogloszen. o
IS
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Zatozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej w

zakresie dochodow

Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Burmistrza

z dnia 31 sierpnia 2015r.

Prognoza

Wyszczegélnienie

Plan na 2016

Rok 2017

Rok 2018

Rok 2019

Dochody ogétem

1
1.1 dochody biezace
111 dochody z tytutu udziatu we wptywach z podatku
o dochodowego od oséb fizycznych
1.1.2 dochody z tytutu udziatu we wplywach z podatku
o dochodowego od os6b prawnych
1.1.3 podatki i optaty
1.1.3.1 |z podatku od nieruchomosci
1.1.4 z subwencji ogdlnej
115 z tytutu dotacii i $rodkéw przeznaczonych na cele
biezgce
1.2 Dochody majatkowe, w tym:
ze sprzedazy majatku
1.21 P ¥ e
122 z tytutu dotacji oraz srodkéw przeznaczonych na
inwestycje
Finansowanie programéw, projektow lub
2 zadan realizowanych z udziatem
Srodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1
pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych
Dochody biezace na programy, projekty lub
b 1 zadania finansowane z udziatem $rodkdw, o ktérych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych
2.1.1
- w tym $rodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy
b 1.1 - w tym $rodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy
o wynikajace wylacznie z zawartych uméw na realizacjg
programu, projektu lub zadania
Dochody majatkowe na programy, projekty lub
b2 zadania finansowane z udziatem $rodkéw, o ktdrych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach
publicznych
2.2.1
- w tym $rodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy
b 22 - w tym $rodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2 ustawy

wynikajace wytacznie z zawartych umoéw na realizacje
programu, projektu lub zadania
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