ZARZADZENIE NR 3/2024
Burmistrza Lubienia Kujawskiego z dnia 19.01.2024 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢gpowania
o udzielenie zamo6wienia publicznego pn.

»,Budowa placu zabaw oraz renowacja boiska pilkarskiego miejscowosci Kiobka”

Na podstawie art. 53 i art. 55 ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje siec Komisje Przetargowag do przeprowadzenia postgpowania w sprawie
o udzielenie zamo6wienia publicznego, prowadzonego w trybie zamoéwienia klasycznego,
w nastepujgcym sktadzie:
Przewodniczacy: Jakub Tomczak
Czlonek: Krzysztof Lach
Czlonek: Bogumila Sztela
2. Komisja Przetargowa ma charakter dorazny i zakonczy swoje czynnosci z chwilg podpisania
umowy o udzielenie zamowienia.

§ 2. Nadaje si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia postgpowaniu,
o ktérym mowa w § 1, stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowiazuje si¢ Komisje Przetargowa, do przeprowadzenia postgpowania, zgodnie
z zasadami okre$lonymi w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej, o ktorym mowa w § 2,
niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczacemu Komisji Przetargowe;.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Do zarzadzenia Burmistrza Lubienia Kujawskiego w sprawie powolania Komisji Przetargowej
do przeprowadzenia postepowania pn. ,Budowa placu zabaw oraz renowacja boiska
pitkarskiego miejscowosci Kiobka™.

Warto$¢ szacunkowa zamdwienia wynosi ponizej kwot okreslonych na podstawie art. 3 ust. 1
ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605
ze zm.) w Obwieszczeniu Prezesa Urzedu Zaméwien Publicznych z dnia 3 grudnia 2023 r.
sprawie aktualnych progéw unijnych, ich rownowartosci w ztotych, réwnowartosci w ztotych
kwot wyrazonych w euro oraz $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych lub konkursow.

Zgodnie z art. 53 ust. 2 ustawy, jezeli warto$¢ zamdOwienia jest mniejsza niz progi unijne,
kierownik zamawiajacego moze powotaé komisje przetargowa. Czlonkéw komisji
przetargowej powoluje i odwotuje kierownik zamawiajacego (art. 55 ust 1 ustawy), ktory
okresla organizacje, skiad, tryb pracy oraz zakres obowiazkow cztonkéw komisji przetargowej,
majac na celu zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej
cztonkow za wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.




Zatacznik

do zarzadzenia Nr 3/2024
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
Dnia 19.01.2024 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ
powotanej do przeprowadzenia postepowania w sprawie o udzielenie zamoéwienia publicznego
pn.: ,,.Budowa placu zabaw oraz renowacja boiska pitkarskiego miejscowosci Kiobka™ oraz
nadania Regulaminu Pracy tej Komisji.
REGULAMIN ZAWIERA:
Rozdzial 1 Przepisy ogdlne.
Rozdzial 2 Obowigzki przewodniczgcego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania
biegtych (rzeczoznawcow).
Rozdziat 3 Tryb pracy komisji.
Rozdziat 4 Przepisy koncowe.

Rozdzial 1

Przepisy ogélne
§ 1.Komisja przetargowa, zwana dalej ,Komisja” jest powolana do przeprowadzenia
postepowania w sprawie o udzielenie zamdowienia publicznego pn. ,,Budowa placu zabaw oraz
‘renowacja boiska pitkarskiego miejscowosci Ktébka”.
§ 2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Lubienia Kujawskiego,
zwanym w dalszej czesci Regulaminu ,kierownikiem zamawiajacego” powoltywanym do
oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postgpowaniu lub ofert, oraz do dokonywania
innych, powierzonych przez kierownika zamawiajacego, czynnosci w postgpowaniu lub
zwigzanych z przygotowaniem postepowania. Komisja przetargowa w szczeg6lnosci
przedstawia kierownikowi zamawiajgcego wyniki oceny wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu lub ofert oraz propozycj¢ wyboru najkorzystniejszej oferty albo uniewaznienia
postepowania o udzielenie zamowienia.
§ 3. Komisja moze wykonywa¢ niektore swoje czynnosci w niepelnym skiadzie (co najmniej
dwoch os6b) z zastrzezeniem, ze dokonywanie oceny, czy wykonawcy spelniajag wymagane
warunki, ocenianie oferty oraz proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej odbywa sig
w skladzie, co najmniej trzech 0s6b, w tym Przewodniczacego Komisji Przetargowej.
§ 4. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Kierownik Zamawiajgcego.
§ 5. Cztonkowie Komisji wykonuja powierzone im czynnosci w sposéb bezstronny, rzetelny
i obiektywny, kierujac sie¢ wylgcznie przepisami prawa oraz swoja wiedza i doSwiadczeniem.
§ 6. Odwolanie cztonka Komisji w toku postgpowania o udzielenie zamoéwienia publicznego
moze nastapi¢ wylgcznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow, o ktérych mowa w §
5, w sytuacji, o ktorej mowa w § 8 1 9, oraz jezeli z powodu innej przeszkody nie moze on brac
udziatu w pracach Komisji.
§ 7. Kierownik zamawiajacego, czlonek komisji przetargowej oraz inne osoby wykonujace
czynno$ci zwigzane z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zamdéwienia po stronie
zamawiajacego lub osoby moggce wptynaé na wynik tego postgpowania lub osoby udzielajace
zamdwienia podlegajg wylgczeniu z dokonywania tych czynnosci, jezeli po ich stronie
wystepuje konflikt interesow wedlug art. 56 ust. 2 pkt. 1-4
Kierownik zamawiajacego oraz cztonkowie Komisji sktadaja pod rygorem odpowiedzialnosci
karnej za ztozenie falszywego oswiadczenia, o§wiadczenie w formie pisemnej o istnieniu lub
braku istnienia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 56 ust. 2 lub 3 Prawa zamowien
publicznych z tym. ze o$wiadczenie o istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 2, sktada
sie niezwlocznie po powzigciu wiadomoscei o ich istnieniu, a o$wiadczenie o braku istnienia
tych okolicznosci nie p6zniej niz przed zakonczeniem postgpowania o udzielenie zamowienia,



natomiast O$wiadczenie o braku lub istnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w ust. 3, sktada
sie przed rozpoczeciem wykonywania czynnosci zwigzanych z przeprowadzeniem
postepowania o udzielenie zamdwienia.
§ 8.1. W przypadku zlozenia przez cztonka Komisji oswiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o
ktorych mowa w § 7 Regulaminu, nie zlozenia przez niego oswiadczenia albo zloZzenia
o$wiadczenia niezgodnego z prawdg, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza czlonka
Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego.
2. Informacje o wylgczeniu cztonka komisji przewodniczacy Komisji przekazuje kierownikowi
zamawiajacego, ktory w miejsce wylaczonego czionka moze powola¢ nowego czlonka
Komisji.
3. Wobec przewodniczgcego Komisji czynnosci wytaczenia dokonuje bezposrednio kierownik
zamawiajacego.
§ 9. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem § 7, jest obowigzany w kazdym czasie wylaczy¢ sie
z udziatu w pracach komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci,
o ktérych mowa w § 7, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Przepis § 8 stosuje sie
odpowiednio.
§ 10. Czynnosci podjete w postepowaniu przez czlonka Komisji, po powzigciu przez niego
wiadomos$ci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 7, sa niewazne. Czynnosci
Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego cztonka, z zastrzezeniem § 11, powtarza
sie, chyba ze postgpowanie powinno zostaé uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wytaczony z powodu nieztozenia oSwiadczenia,
o ktérym mowa w § 7, albo ztozenie o$wiadczenia niezgodnego z prawda.
§ 11. Czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia podjete przez osobg podlegajaca
wylaczeniu powtarza si¢, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz innych czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postgpowania.
Rozdzial 2
Obowigzki przewodniczacego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania bieglych
(rzeczoznawcow)
§ 12. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.
§ 13. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczegdlnosci:
1) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 7, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 819;
2) wyznaczanie terminéw posiedzen Komisji oraz ich prowadzenie;
3) podzial miedzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;
4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego;
5) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.
§ 14. Oswiadczenia, o ktérych mowa w § 7, przewodniczacy wlacza do dokumentacji
postepowania o udzielenie zamowienia publicznego.
§ 15. Dokumentacje postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego, prowadzi Sekretarz
Komisji.
§ 6. Jezeli  dokonanie  okreslonych  czynnosci zwigzanych z  przygotowaniem
i przeprowadzeniem postepowania o udzielenie zamoéwienia wymaga wiadomosci specjalnych,
kierownik zamawiajacego, z wlasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze
powotaé bieglych.
§ 17. Do biegtych stosuje sie odpowiednio przepisy § 7 —11.
§ 18. Biegly na zadanie Komisji bierze udziat w jej pracach z glosem doradczym i udziela
dodatkowych wyjasnien.



Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

§ 19. Komisja rozpoczyna dziatalnos$¢ z dniem powotlania.

§20. Komisja przygotowuje postepowanie o udzielenie zamdwienia, w szczegolnosci
przygotowuje:

1) wybdr trybu udzielenia zamdwienia

2) Specyfikacje Warunkoéw ZamoOwienia, zaproszenia do skfadania ofert, zaproszenia
do dialogu, zaproszenia do negocjacji,

3) ogloszenia wymagane dla danego trybu postepowania o udzielenie zamoéwienia,

4) inne dokumenty, w szczegdlnosci zawiadomienia wymagane Ustawag.

§21. W sprawach spornych Komisja dokonuje rozstrzygnie¢ w glosowaniu zwykt wiekszoscia
glosow. W przypadku réwnej ilosci glosow ,za” 1 ,przeciw” rozstrzyga glos
przewodniczacego.

§22 Do zadan Komisji w zakresie przeprowadzania postgpowan o udzielenie zamoéwienia
nalezy w szczegdlnosci:

1) dokonywanie otwarcia ofert,

2) kierowanie przez przewodniczgcego Komisji pism do wykonawcow o wyjasnienie razaco
niskiej ceny,

3) kierowanie przez przewodniczgcego Komisji wniosku o uniewaznienie postgpowania
w przypadku gdy nie wptyneta zadna oferta,

4) prowadzenie negocjacji z Wykonawcami w przypadkach przewidzianych Ustawa,

5) udzielanie wyjasnien dotyczgcych tresci Specyfikacji Warunkéw Zamdwienia (dalej: SWZ),
6) ocena spelnienia przez Wykonawcow warunkow udzialu w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia oraz badanie i ocena ofert,

7) przedstawianie Burmistrzowi Lubienia Kujawskiego lub upowaznionemu pracownikowi,
propozycji:

a) wykluczenia wykonawcy,

b) odrzucenia oferty,

¢) wyboru najkorzystniejszej oferty.

8) wystepowanie do Burmistrza Lubienia Kujawskiego lub upowaznionego pracownika
z wnioskiem o uniewaznienie postgpowania.

§ 23. Kierownik zamawiajgcego stwierdza niewazno$¢ czynnosci podjgtej z naruszeniem
prawa.

§ 24. Na polecenie kierownika zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong czynnosc,
podjeta z naruszeniem prawa.

§ 25. Prace Komisji w zakresie unormowanym Regulaminem, podlegaja zatwierdzeniu przez
kierownika zamawiajgcego.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§ 26. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg
zastosowanie przepisy Prawa zamowien publicznych oraz przepisy wykonawcze wydanego na
jego podstawie.




