Zarzadzenie Nr 78/2023
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 1 grudnia 2023 roku

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Lubieniu Kujawskim za
2023 rok.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z 2023 r. poz.
120 z pdzn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. 22023 r.
poz. 1270 z p6zn. zm.), zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Miejskim w Lubieniu
Kujawskim, zwanym dalej Urzgdem, za rok 2023 w okresie od 15 grudnia 2023 roku do 15 stycznia 2024
roku, obejmujaca:

1) dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku,

a) Srodkow pienigznych i depozytow w kasie Urzgdu wedtu stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku,

b) materiatow w magazynach Urzedu (w tym takze paliwo w samochodach) - wedtug stanu na dzien 31 grudnia
2023 roku,

c) srodkéw trwatych, wedhug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku,

d) depozytdéw (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku,

e) drukéw Scistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku.

2) uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku.:

a) srodkow pienieznych i depozytow na rachunkach bankowych, kredytdw i pozyczek na dzien 31 grudnia
2023 roku,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutdéw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od pracownikéw, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2023 roku,

c) wilasnych sktadnikow majgtkowych powierzonych innym jednostkom wedlug stanu na 31 grudnia 2023
roku.

3) porownanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje sald, wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2023 roku:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) srodkow trwatych w budowie,

d) naleznosci spornych i watpliwych,

e) rozrachunkéw z pracownikami,

f) rozrachunkdw publicznoprawnych,

g) gruntéw i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zatacznikiem nr 9 Zarzadzenia nr 29/2016 Burmistrza
Lubienia Kujawskiego z 4 maja 2016 roku w sprawie zmiany wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci
w Urzedzie Gminy.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powoluje si¢ Komisj¢ Inwentaryzacyjng w sktadzie:

1) Magdalena Szarwas - przewodniczaca Komisji,

2) Anna Komecka-Przybysz - cztonek Komisji,

3) Monika Ktys - cztonek Komisji.

2. Osoby powotane na cztonkow Komisji ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wlasciwe oraz zgodne z
obowigzujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 4. Zobowiazuj¢ si¢ osobg prowadzacg ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencja ksiggowa i
dokonania wyceny majatku.

§ 5. Zobowiazuje Przewodniczaca Komisji Inwentaryzacyjnej, przy wspdtudziale osoby prowadzacej ksiegi
inwentarzowe, do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia protokotu w sprawie przyczyn
powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow dotyczacych ich rozliczenia, a takze
sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich
do zatwierdzenia przez Burmistrza Lubienia Kujawskiego do dnia 30 stycznia 2024 roku.

§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacej Komisji Inwentaryzacyjnej, a nadzor Skarbnikowi
Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji po
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego oraz sposob zwyczajowo przyjety
ogloszen.

przez ogloszenie w Biuletynie

A

poprzez wywieszenie na tablicy




Zatacznik Nr 1
Do Zarzadzenia Burmistrza Lubienia Kujawskiego
Nr 78/2023 z dnia 1 grudnia 2023 roku

PLAN INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Stosownie do przepisow ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.j. Dz. U.
z 2023 r. poz. 120 z pdzn. zm.), inwentaryzacja za 2023 rok zostanie przeprowadzona zgodnie

z nastepujacym harmonogramem:

L Przedmiot Osoby materialnie Data Data Uwasi
P inwentaryzacji odpowiedzialne rozpoczecia zakonczenia &
Srodki pienigzne w
gotowce z wyjatkiem
zgromadzonych na
rachunksch Kasjerki Urzed ;\?vo 15:[5?1?11214n:1-
1. | bankowych, weksle i Jeril Przedu 31.12.2023 r. S Spis z natury
cacki obie, akeie. Miejskiego dzien
obligacje, bony i inne 31.12.2023 1)
papiery wartosciowe
w postaci materialnej
15.01.2024 r.
5. Druki sc1siego Kasprl.(l I:Jrz¢du 31.12.2023 1. (wg stfm’u na R —
zarachowania Miejskiego dzien
31.12.2023 r.)
Skladniki majatiowe | o (B0 ——
3. | bedace wilasnoscia . .. | 15.12.2023 r. & stan Spis z natury
obeyeh fedhostek odpow1ed_21aln.0501 dzien
materialnej 31.12.2023 r.)
Srodki trwate
f:r?r(ljil;'lqce Steha Zgodnie z 15.01.2024 r.
4. | niestrzezonym oraz osw1ac!cze1'11am1’ ° | 15.12.2023 1. (we st.an,u na Spis z natury
ozostale srodki odpow16d_21aln'osm dzien
E[)rwa’(e na terenie materialnej 31.12.2023 r.)
Miasta i Gminy
Weryfikacja
(ponadto
Nieruchomosci, pocri(;zvn:; 1
w tym: Zgodnie z 15.01.2024 r. cany
- grunty. oswiadczeniami o (wg stanu na wynikdj acye bz
5. - .. .- | 15.12.2023 r. ., ewidenc;ji
- prawo wiczystego odpowiedzialnosci dzien ksieoowe: z
uzytkowania materialnej 31.12.2023 r.) geowe]
- Byitiyaki ewidencja
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zasobu
nieruchomosci)
Srodki trwale. do Zgodnie z 15.01.2024 r.
6. | ktoérych dostep jest o§w1a(!czer.11am1’ © | 15.12.2023 1. (wg Stj‘m,u na Weryfikacja
znsomtie ubrodniony odpowiedzialnosci dzien
materialnej 31.12.2023 r.)
Wartosci 15.01.2024 .
7. | niematerialne i Informatyk 15.12.2023 r. (we dszt?enﬁu = Weryfikacja
prawne 31.12.2023 1)




Zgodnie z 15.01.2024 r.
Zapasy w magazynie os'wiad.czex}iami'o' 31122023 = (wg st?xn’u na Spis z natury
podrecznym odpowiedzialnosci dzien
materialnej 31.12.2023 1)
Srodki pienigzne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych,
naleznosci (z
wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych,
spornych i
wqtpliwyfcf}, wobec Poszqzegélni 15.01.2024 r.
pracownikow), pracownicy wedtug . .
pozyczki i kredyty, prowadzonej 15.12.2023 r. (wg st?n’u na Potwierdzenis
obligacje ewidencji dzief sald
iy S ; s 31.12.2023 )
zobowigzania (z ksiggowej

wyjatkiem wobec
pracownikdw, z
tytutow
publicznoprawnych),
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majgtkowe
powierzone
kontrahentom




