Zarzadzenie Nr 98/2020
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 26 listopada 2020 roku

W sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji w Urzedzie Miejskim w Lubieniu Kujawskim
za 2020 rok.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoéci (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 351 z p6zn. zm.), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U.
22019 r. poz. 869 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywéw w Urzedzie Miejskim w Lubieniu
Kujawskim, zwanym dalej Urzgdem, za rok 2020 w okresie od 15 grudnia 2020 roku do 15 stycznia 2021
roku, obejmujgca:

1) dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku,

a) srodkéw pienieznych i depozytow w kasie Urzedu wedtu stanu na dzief 31 grudnia 2020 roku,

b) materiatéw w magazynach Urzgdu (w tym takze paliwo w samochodach) - wedtug stanu na dzien 31
grudnia 2020 roku,

c) srodkow trwatych, wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2020 roku,

d) depozytéw (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe) wedtug stanu na dzief 31 grudnia 2020 roku,

e) druk6éw $cistego zarachowania wedtug stanu na dziefi 31 grudnia 2020 roku.

2) uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku.:

a) srodkéw pienigznych i depozytéw na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek na dzien 31
grudnia 2020 roku,

b) naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od pracownikéw, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku,

c) wlasnych sktadnikéw majatkowych powierzonych innym jednostkom wedhug stanu na 31 grudnia 2020
roku.

3) poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje sald, wedtug
stanu na dzien 31 grudnia 2020 roku:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) srodkéw trwatych w budowie,

d) naleznosci spornych i watpliwych,

e) rozrachunkéw z pracownikami,

f) rozrachunkéw publicznoprawnych,

g) gruntéw i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywow.

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zatgcznikiem nr 9 Zarzadzenia nr 29/2016 Burmistrza
Lubienia- Kujawskiego-z 4 maja 2016 roku w sprawie zmiany- wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzgdzie Gminy.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje si¢ Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:

1) Agnieszka Mikotajewska — przewodniczaca Komisji,

2) Matgorzata Kotodziejska — cztonek Komisji,

3) Krzysztof Lach — cztonek Komisji,

4) Monika Piwinska — cztonek Komisji.

2. Osoby powotane na cztonkéw Komisji ponosza petng odpowiedzialno$é za whasciwe oraz zgodne z
obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 4. Zobowigzujg si¢ osobg prowadzgca ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencjg ksiegowa
i dokonania wyceny majatku.

§ 5. Zobowigzuj¢ Przewodniczacg Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspoétudziale osoby prowadzacej
ksiggi inwentarzowe do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzgdzenia protokotu w sprawie
przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskéw dotyczacych ich rozliczenia,
a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji, uzyskania akceptacji Skarbnika i
przedstawienia ich do zatwierdzenia przez Burmistrza Lubienia Kujawskiego do dnia 30 stycznia 2021
roku.



§ 6. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ przewodniczgcej Komisji Inwentaryzacyjnej, a nadzor

Skarbnikowi Gminy.
§ 7. Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia i podlega publikacji poprzez ogtoszenie w Biuletynie
Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego oraz sposob zwyczajowo przyjety poprzez wywieszenie na

tablicy ogloszen.




Zalacznik Nr 1

Do Zarzadzenia

Burmistrza Lubienia Kujawskiego

Nr 98/2020 z dnia 26 listopada 2020 roku

PLAN INWENTARYZACJI ROCZNEJ

Stosownie do przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci (t.j. Dz. U. z
2019 r. poz. 351 z p6ézn. zm.), inwentaryzacja za 2020 rok zostanie przepr owadzona zgodnie z
nastepujacym harmonogramem:

L.p Przedmiot Osoby materialnie Data Data Uiaci
w inwentaryzacji odpowiedzialne rozpoczecia zakonczenia
Srodki pienigzne w
gotdwcee z wyjatkiem
zgromadzonych na
rachunkach Kasierki Urzed }5'015021 -
1. | bankowych, weksle i asgjeridl rzedu 31.12.2020 r. We stanu na Spis z natury
czeki obce, akcje, Migjskiege dzief
obligacje, bony i inne 122000 %)
papiery wartosciowe
w postaci materialnej
15.01.2021 r.
2. Druki s’cis%ego Kasj&.arl-d I_Jrze;du 31.12.2020 1. (wg st'an,u na Spis z natury
zarachowania Miejskiego dzien
31.12.2020r.)
Sktadniki majatkowe | , Z8odniez 15812021 7,
3. | bedace wiasnoscig osw1ac!cze1.nam1, ° | 15.12.2020 . (wg st_an,u na Spis z natury
obyeh jednostek odpow1ed;1alqosc1 dzien
materialnej 31.12.2020 r.)
Srodki trwate
?e“r?:i‘e”ace ~e Zgodnie z 15.01.2021 r.
4. | niestrzezonym oraz osw1ad.cze1.]laml’ ° | 15.12.2020+. (wg st_an’u na Spis z natury
pozostate frodki odpow16d_21aln.osc1 dzien
trwale ria terenie materialne;j 31.12.2020r.).
Miasta i Gminy
Weryfikacja
(ponadto
poréwnanie
Nieruchomosci, w danych
tym: Zgodnie z 15.01.2021 r. wynikajacych
5 - grunty, oswiadczeniami o 15.12.2020 ¢ (wg stanu na z ewidencji
| - prawo wiczystego odpowiedzialnosci o ' dzien ksiegowej z
uzytkowania materialne;j 31.12.2020 r.) ewidencjg
- budynki gminnego
zasobu
nieruchomosci
)
Srodki trwate, do ; Zgodnig z I5ALa0e] -
6. | ktérych dostep jest o§w1ad.c3e1'ni1m 11 15122020 (wg dst'an,u na Weryfikacja
znacznie utrudniony odpowiedziainosel greponn i
materialnej 31.12.2020r.)




- 15.01.2021 r.
Wartosci
niematerialne i Informatyk 15.12.2020 r. KA di[?:ﬁu na Weryfikacja
prawne 31.12.2020 1)
Zgodnie z 15.01.2021 r.
Zapasy w magazynie os’wiad'czer'liami’ 0 | 31122020t (wg stfm’u na Spis z natury
podrecznym odpowiedzialnosci dzien
materialnej 31.12.2020r.)
Srodki pieniezne
zgromadzone na
rachunkach
bankowych,
naleznosci (z
wyjatkiem tytutow
publicznoprawnych,
spornych i
wqtphwyfcl}, wobec Poszc.zegolm 15.01.2021 1.
pracownikow), pracownicy wedtug (wg stanu na Potwicrdzenie
pozyczki i kredyty, prowadzonej 15.12.2020 . & Stanl
obligacje ewidencji Qe sald
ST . . 31.12.2020r.)
zobowigzania (z ksiggowej
wyjatkiem wobec
pracownikow, z
tytutéw
publicznoprawnych),
wlasne sktadniki
majatkowe
powierzone
kontrahentom
\
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