ZARZADZENIE NR 79/2020
Burmistrza Lubienia Kujawskiego z dnia 08.09.2020 r.
w sprawie powolania Komisji Przetargowej do przeprowadzenia post¢powania
o0 udzielenie zaméwienia publicznego pn.
»Dostawa i montaz instalacji fotowoltaicznych oraz pomp ciepla na terenie Gminy
Lubien Kujawski”

Na podstawie art. 19 ust. 1 i art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zamowien publicznych (t.j. Dz. U. 22019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) zarzadza si¢ co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Komisj¢ Przetargowa do przeprowadzenia postgpowania w sprawie
0 udzielenie zamdéwienia publicznego, prowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego,
w nastepujacym skladzie:

Przewodniczacy: Jakub Tomczak

Czlonek: Monika Piwinska

Czlonek: Aleksandra Wilinska

2. Komisja Przetargowa ma charakter dorazny i zakoficzy swoje czynnoéci z chwila
podpisania umowy o udzielenie zamdéwienia, o ktérym mowa w ust. 1.

§ 2. Nadaje si¢ Regulamin Pracy Komisji Przetargowej do przeprowadzenia
postepowaniu, o ktérym mowa w § 1, stanowigcy zalgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zobowigzuje si¢ Komisj¢ Przetargows, do przeprowadzenia postepowania,
zgodnie z zasadami okreslonymi w Regulaminie Pracy Komisji Przetargowej, o ktérym mowa
w § 2, niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Przewodniczgcemu Komisji Przetargowej.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




UZASADNIENIE

Do zarzadzenia Burmistrza Lubienia Kujawskiego w sprawie powolania Komisji
Przetargowej do przeprowadzenia postepowania pn. ,,Dostawa i montaz instalacji
fotowoltaicznych oraz pomp ciepla na terenie Gminy Lubien Kujawski”.

Wartos¢ szacunkowa zaméwienia wynosi powyzej kwot okreslonych na podstawie art. 11 ust.
8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843z p6ézn. zm.), w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 16 grudnia 2019 r.
W sprawie kwot warto$ci zaméwien oraz konkurséw, od ktérych jest uzalezniony obowigzek
przekazywania ogloszen Urzedowi Publikacji Unii Europejskiej (Dz. U. z 2019 r. poz. 2450).
Zgodnie z art. 19 ust. 1 ustawy, jezeli warto§¢ zaméwienia jest réwna lub przekracza
wyrazong w zlotbwkach réwnowarto$¢ kwoty, o ktérych mowa wyzej, kierownik
zamawiajacego powotuje komisj¢ przetargowg. Czlonkéw komisji przetargowe; powolyje i
odwotuje kierownik zamawiajacego (art. 21 ust 1 ustawy), ktory okresla organizacje, sklad,
tryb pracy oraz zakres obowigzkéw czlonkow komisji przetargowej, majac na celu
zapewnienie sprawnosci jej dziatania, indywidualizacji odpowiedzialnosci jej czlonkow za

wykonywane czynnosci oraz przejrzystosci jej prac.




Zalacznik

do zarzadzenia Nr 79/2020
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
Dnia 08.09.2020 r.

REGULAMIN PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

powotanej do przeprowadzenia postepowania w sprawie o udzielenie zamodwienia
publicznego pn: ,,Dostawa i montaz instalacji fotowoltaicznych oraz pomp ciepta na terenie
Gminy Lubien Kujawski” oraz nadania Regulaminu Pracy tej Komisji.

REGULAMIN ZAWIERA:

Rozdziat 1 Przepisy ogdlne.

Rozdziat 2 Obowigzki przewodniczacego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania
bieglych (rzeczoznawcow).

Rozdzial 3 Tryb pracy komisji.

Rozdzial 4 Przepisy koncowe.

Rozdzial 1
Przepisy ogolne

§ 1.1. Komisja przetargowa, zwana dalej ,Komisjg” jest powolana do
przeprowadzenia postgpowania ~w sprawie o udzielenie zamoéwienia publicznego pn.
»Dostawa i montaz instalacji fotowoltaicznych oraz pomp ciepta na terenie Gminy Lubien
Kujawski”.

2. Czas pracy Komisji rozpoczyna si¢ w momencie wszczecia postepowania, a koficzy sie
z chwilg podpisania umowy o udzielenie danego zaméwienia publicznego.

§ 2. Komisja przetargowa jest zespolem pomocniczym Burmistrza Lubienia
Kujawskiego, zwanym w dalszej czgsci Regulaminu ,kierownikiem zamawiajacego”
powotanym do oceny spelniania przez wykonawcéw warunkéw udziatu w postgpowaniu
0 udzielenie zamoéwienia oraz do badania i oceny ofert, a w szczegélnosci przedstawia
kierownikowi zamawiajacego propozycje wykluczenia wykonawcy, odrzucenia oferty oraz
wyboru najkorzystniejszej oferty, a takze w przypadkach przewidzianych w Prawie zaméwien
publicznych wystepuje z wnioskiem o uniewaznienie postepowania o udzielenie zaméwienia.

§ 3. Komisja moze wykonywa¢ niektére swoje czynnosci w niepelnym sktadzie
(co najmniej dwoch os6b) z zastrzezeniem, ze dokonywanie oceny, czy wykonawcy spetniaja
wymagane warunki, ocenianie oferty oraz proponowanie wyboru oferty najkorzystniejszej
odbywa si¢ w skladzie, co najmniej trzech oséb, w tym Przewodniczacego Komisji
Przetargowe;.

§ 4. Wyboru oferty najkorzystniejszej dokonuje Kierownik Zamawiajacego.

§ 5. Czlonek Komisji rzetelnie i obiektywnie wykonuje powierzone mu czynnosci,
kierujgc si¢ wylacznie przepisami prawa, posiadang wiedza i doswiadczeniem.



§ 6. Odwolanie czlonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego moze nastgpi¢ wylacznie w sytuacji naruszenia przez niego obowigzkow,
o ktérych mowa w § 5, w sytuacji, o ktérej mowa w § 8 i 9, oraz jezeli z powodu innej
przeszkody nie moze on bra¢ udziatu w pracach Komisji.

§ 7. Niezwlocznie po zapoznaniu si¢ Komisji z o$wiadczeniami lub dokumentami
ztozonymi przez wykonawcéw w celu potwierdzenia spehnienia stawianych im warunkéw
cztonkowie Komisji skladaja pisemne o$wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnienia
okolicznosci, o ktérych mowa w art. 17 Prawa zaméwien publicznych.

§8.1. W przypadku zlozenia przez czlonka Komisji o$wiadczenia o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w § 7 Regulaminu, nie ztozenia przez niego o$wiadczenia albo
ztozenia o$wiadczenia niezgodnego z prawda, przewodniczacy Komisji niezwlocznie wylacza
cztonka Komisji z dalszego udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego.

2. Informacj¢ o wylaczeniu czlonka komisji przewodniczacy Komisji przekazuje
kierownikowi zamawiajacego, ktory w miejsce wylgczonego cztonka moze powotaé nowego
czlonka Komisji.

3. Wobec przewodniczacego Komisji czynnodci wylgczenia dokonuje bezposrednio
kierownik zamawiajgcego.

§ 9. Czlonek Komisji, z zastrzezeniem § 7, jest obowiazany w kazdym czasie wylaczyé
si¢ z udzialu w pracach komisji niezwlocznie po powzieciu wiadomosci o zaistnieniu
okolicznosci, o ktérych mowa w § 7, o czym informuje przewodniczacego Komisji. Przepis
§ 8 stosuje sie odpowiednio.

§ 10. Czynnosci podjgte w postgpowaniu przez czlonka Komisji, po powzieciu przez
niego wiadomosci o zaistnieniu okolicznosci, o ktérych mowa w § 7, sa niewazne. Czynnosci
Komisji, jezeli zostaly dokonane z udziatem takiego czlonka, z zastrzezeniem § 11, powtarza
sig, chyba ze postgpowanie powinno zosta¢ uniewaznione. Przepis stosuje si¢ odpowiednio do
sytuacji, w ktorej cztonek Komisji zostanie wylaczony z powodu nieztozenia o$wiadczenia,
o ktérym mowa w § 7, albo ztozenie o§wiadczenia niezgodnego z prawda.

§ 11. Nie powtarza si¢ czynnosci otwarcia ofert oraz czynnosci faktycznych
niewplywajacych na wynik postepowania.

Rozdzial 2
Obowigzki przewodniczacego i sekretarza komisji oraz zasady powolywania bieglych
(rzeczoznawcow)
§ 12. Pracami Komisji kieruje jej przewodniczacy.

§ 13. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:

1) odebranie o$wiadczen cztonkéw Komisji, o ktérych mowa w § 7, oraz poinformowanie
kierownika zamawiajgcego o okolicznosciach, o ktérych mowa w § 819;

2) wyznaczanie terminéw posiedzeri Komisji oraz ich prowadzenie;



3) podziat migdzy cztonkéw Komisji prac podejmowanych w trybie roboczym;

4) nadzorowanie prawidlowego prowadzenia dokumentacji postepowania o udzielenie
zaméwienia publicznego;

5) informowanie kierownika zamawiajacego o problemach zwigzanych z pracami Komisji
w toku postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 14. Oswiadczenia, o ktérych mowa w § 7, przewodniczacy wiacza do dokumentacji
postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego.

§ 15. Dokumentacj¢ postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego, prowadzi
Sekretarz Komisji.

§ 16. Jezeli dokonanie okreslonych czynnosci zwigzanych z przygotowaniem
1 przeprowadzeniem postgpowania bedzie wymaga¢ wiadomosci specjalnych, kierownik
zamawiajgcego, z wiasnej inicjatywy lub na wniosek komisji przetargowej, moze powotaé
bieglych.

§ 17. Do biegtych stosuje si¢ odpowiednio przepisy § 7 —11.
§ 18. Biegly na zadanie Komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym
1 udziela dodatkowych wyjasnien.
Rozdzial 3
Tryb pracy komisji

§ 19. Komisja w zakresie przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdéwienia
publicznego w szczegdlnosci:

1) dokonuje jawnego otwarcia ofert zgodnie z art. 86 Prawa zaméwien publicznych;
2) ocenia spelnianie warunkéw stawianych dostawcom lub wykonawcom oraz wnioskuje
do kierownika zamawiajacego o wykluczenie wykonawcéw w przypadkach okreslonych

w Prawie zaméwien publicznych;

3) wnioskuje do kierownika zamawiajagcego o odrzucenie oferty w przypadkach
przewidzianych w Prawie zamdéwien publicznych;

4) ocenia oferty niepodlegajgce odrzuceniu;

5) przygotowuje propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejszej badz  wystepuje
0 uniewaznienie postepowania;

6) przyjmuje i analizuje wnoszone odwotlania.

§ 20. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie indywidualnej
oceny ofert dokonanej przez cztonkéw Komisji.

§ 21. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie na podstawie kryteriow oceny
ofert, okreslonych w specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.



§22. W przypadku zaistnienia okolicznosci, o ktérych mowa w art. 93 ust. 1 Prawa
zamoOwien publicznych, Komisja wystepuje do kierownika zamawiajacego 0 uniewaznienie
postgpowania. Pisemne uzasadnienie takiego wniosku powinno zawiera¢ wskazanie podstawy
prawnej oraz omawia¢ okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$é uniewaznienia
postepowania.

§ 23. Kierownik =~ zamawiajgcego  stwierdza  niewazno$é czynnosci  podjetej
Z naruszeniem prawa.

§24.Na polecenie kierownika zamawiajacego Komisja powtarza uniewazniong
czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 25. Przygotowanie i przeprowadzenie nowego postepowania w tej samej sprawie
powierza si¢ Komisji w zmienionym skladzie, jezeli kierownik zamawiajgcego odmowi
zatwierdzenia propozycji Komisji i uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia
publicznego na podstawie art. 93 ust. 1 pkt 7 Prawa zamowien publicznych.

§ 26. Prace Komisji w zakresie unormowanym Regulaminem, podlegajg zatwierdzeniu
przez kierownika zamawiajacego.

Rozdzial 4
Przepisy koncowe

§27. W sprawach nie uregulowanych postanowieniami niniejszego Regulaminu majg
zastosowanie przepisy Prawa zaméwieri publicznych oraz przepisy wykonawcze wydanego
na jego podstawie.




