Zarzadzenie Nr 71/2020
Burmistrza Lubienia Kujawskiego

z dnia 20 sierpnia 2020 roku

w sprawie: zasad (polityki) rachunkowosci dotyczacej realizacji projektu pn. ,Kultura i nauka dla
lokalnej spotecznosci” realizowanego w oparciu o umowe nr 0032-2/19/DS-EFS o powierzenie grantu
na realizacje projektu objetego grantem wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020.

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019.351 ze zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansdw z dnia 13 wrzesnia 2017 roku w sprawie
rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego,
jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, paristwowych funduszy celowych
oraz panstwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(Dz. U. 2020.342 ze zm.) oraz Rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 roku w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych
ze 7rédet zagranicznych (Dz. U. 2014.1053 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:
§1.

Wprowadza sie zasady (polityki) rachunkowosci dotyczace realizacji projektu pn. ,Kultura i nauka dla
lokalnej spotecznosci” realizowanego w oparciu o umowe nr 0032-2/19/DS-EFS o powierzenie grantu
na realizacje projektu objetego grantem wspdtfinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020.

§2.
W sprawach nie uregulowanych niniejszym zarzadzeniem majg zastosowanie przepisy prawa oraz
zasady wynikajgce z przepiséw wewnetrznych obowigzujgce w Urzedzie Miejskim w Lubieniu

Kujawskim.

§ 3.
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia z mocg obowigzujgcy od zaistnienia pierwszego

zdarzenia gospodarczego dotyczgcego Projektu.




Zatacznik do Zarzadzenia Nr 71/2020

Burmistrza Lubienia Kuj. z dnia 20 sierpnia 2020 r.

Zasady (polityki) rachunkowosci dla projektu pn. Kultura i nauka dla lokalnej spotecznosci”
realizowanego w oparciu o umowe nr 0032-2/19/DS-EFS o powierzenie grantu na realizacje projektu
objetego grantem wspodifinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach

Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.
0s$ priorytetowa 11. Rozwdj Lokalny Kierowany przez Spotecznosé

Dziatania 11.1 Wiaczenie spoteczne na obszarach objetych LSR Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Kujawsko — Pomorskiego na lata 2014-2020.

Beneficjentem $rodkéw finansowych w zakresie realizacji Projektu jest Gmina Lubien Kujawski
realizatorem jest Urzgd Miejski w Lubieniu Kujawskim. Dla potrzeb realizacji projektu wyodrebniony
zostat rachunek bankowy Projektu o numerze 07 9557 1029 2007 0400 3186 0018 (wptyw srodkéw
zewnetrznych na realizacje Projektu) dla projektu pn. ,Kultura i nauka dla lokalnej spotecznosci”
realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-

Pomorskiego na lata 2014-2020.

1. Srodki na dofinansowanie Projektu przekazywane bedg przez Stowarzyszenie Lokalng Grupe
Dziatania Dorzecza Zgtowigczki na wyodrebniony rachunek bankowy, z ktérego dokonywane
beda wszelkie ptatnosci zwigzane z realizacjg w/w Projektu;

2. Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone s3 w siedzibie Urzedu Miejskiego w Lubieniu
Kujawskim ul. Wojska Polskiego 29, 87-840 Lubien Kujawski przy uzyciu systemu
komputerowego ,INFO-SYSTEM” Roman i Tadeusz Groszek — jako beneficjenta oraz w miejscu
wskazanym w odrebnych przepisach jednostki realizujgcej Projekt.

3. Ewidencja ksiegowa projektu prowadzona bedzie w wyodrebnionym rejestrze, w sposob
umozliwiajgcy identyfikacje poszczegdlnych zadan oraz zgodnie z klasyfikacjg budzetowa.

4. Wszystkie dokumenty ksiegowe projektu muszg by¢ prawidtowo opisane zgodnie z wymogami
Stowarzyszenia Lokalna Grupa Dziatania Dorzecza Zgtowigczki.

5. Podstawg ewidencji zdarzen gospodarczych sg oryginalne dowody ksiegowe. Za dokument
bedacy podstawg do wydatkowania srodkéw przeznaczonych na realizacje Projektu uznaje sie
réwniez dowody wewnetrzne w postaci polecenia ksiegowania lub noty ksiegowe;.

6. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiegowych. Kazdy dowdd ksiegowy musi by¢ sprawdzony pod wzgledem

merytorycznym i formalno — rachunkowym.



10.

11.

Kontrola merytoryczna na dokumencie ksiegowym odzwierciedla faktyczne, prawidtowe,
rzetelne, celowe i zgodne z przepisami poniesienie wydatku oraz jego kwalifikowalnos¢.
Kontrolujgcy sprawdza czy dane zawarte w dowodzie ksiegowym sg zgodne z umowg o
dofinansowanie projektu, umowa z wykonawcg zadania, harmonogramem rzeczewo —
finansowym. Na dowdd dokonania kontroli merytorycznej dokument jest opatrzony pieczecig
»Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym” i podpisem.

Kontrola formalno — rachunkowa polega w szczegdlnosci na sprawdzeniu czy dowdd ksiegowy
zawiera cechy kontroli merytorycznej, czy dowdd ksiegowy opatrzony jest podpisem osoby
odpowiedzialnej za kontrole merytoryczng. Ma umozliwi¢ to prawidtowe ujecie zdarzenia
gospodarczego w ksiegach rachunkowych. Dowodem weryfikacji jest podpis i pieczec
»Sprawdzono pod wzgledem formalno-rachunkowym”.

Dowody ksiegowe dotyczgce Projektu zatwierdza do wyptaty Burmistrz Lubienia Kujawskiego
i Skarbnik, gdzie odbywa sie realizacja Projektu. Prawidtowo sporzgdzone, sprawdzone i
zatwierdzone do wyptaty dowody ksiegowe stanowig podstawe dokonania pfatnosci. Do
dysponowania $rodkami pienieznymi znajdujgcymi sie na rachunku bankowym sg
upowaznione osoby, zgodnie z kartg wzoréw podpisow.

W celu wyodrebnienia ewidencji ksiegowej Projektu pn. ,Kultura i nauka dla lokalnej
spotecznosci” realizowanego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020 prowadzone bedg: dziennik czesciowy (wg
klasyfikacji budzetowej)’ konta syntetyczne, konta analityczne, zestawienie obrotéw i sald kont
syntetycznych i analitycznych. Zasady prowadzenia ksigg rachunkowych sg identyczne jak dla
ksigg catosci jednostki. Koszty, rozrachunki, wydatki wyodrebniamy w momencie powstania
zdarzenia, zgodnie z klasyfikacjg budzetowg w momencie powstania zdarzenia, zgodnie z
klasyfikacja budzetowga w momencie poniesienia wydatku w tym takze tej czesci, ktére
podlegajg refundacji. W planie finansowym zaréwno jednostki realizujgcej Projekt (realizacja
wydatku) jak i w budzecie Gminy (dochody i wydatki), na realizacje Projektu uwzglednione
zostang w poszczegdlnych paragrafach oznaczenia czwartej cyfry ,7”, ,,9” i,,0” w tym: wydatki
realizowane dla operacji z UE -, 7", wydatki realizowane dla operacji finansowych ze $rodkéw
krajowych (wtasne) —,,9” oraz,,0” dla wydatkow niekwalifikowanych finansowanych z budzetu
gminy o ile takie wystgpig. Srodki na realizacje Projektu, beda gromadzone i wydatkowane na
rachunkach, zgodnie z wytycznymi instytucji wdrazajgce;j.

Realizacja wydatkdw nastepowaé bedzie zgodnie z podpisang umowg, na podstawie
prawidtowo wystawionych i opisanych oraz zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych w
formie bezgotéwkowej za pomocg bankowosci elektronicznej z wyodrebnionego rachunku

bankowego. Potwierdzeniem dokonania przelewu jest wycigg bankowych.



12.

13.

14.

15.

16.
17.

18.

19.

Zasada ewidencji zdarzenia na poszczegolnych kontach ksiegowych oraz zasady sporzgdzania
sprawozdan sg identyczne jak dla catosci jednostki i zostaty zawarte w ,instrukcji obiegu
dokumentéw finansowo — ksiegowych” oraz w odpowiednich przepisach prawa.

Dokumenty finansowe zwigzane z Projektem s3 tworzone na podstawie wymogow
wynikajgcych z przepiséw ogdlnych, wymogoéw instytucji wdrazajacych lub zarzadzajacych
Projektem.

Realizacja Projektu odbywaé sie bedzie poprzez zastosowanie odpowiedniego kodu
ksiegowego dla wszystkich transakcji z nim zwigzanych, gdzie wyodrebniony kod oznacza
odpowiedni symbol, numer wyrdznik stosowany przy rejestracji, ewidencji lub oznaczeniu
dokumentu, ktéry umozliwi sporzadzenie zestawienia lub rejestru dowodéw ksiegowych w
okreslonym przedziale czasowym ujmujgcym wszystkie operacje zwigzane z Projektem.
Jednostka realizujgca Projekt stosuje indywidualng identyfikacje umozliwiajacg (moga to by¢
litery, cyfry, opisy na dokumentach, odpowiednie oznaczenie na dokumencie czy tez nazwa
zadania) sporzgdzenie odpowiednich wydrukdw czy zestawien dokumentéw potwierdzajgcych
poniesione wydatki na realizacje tego Projektu.

Kontrola dokumentacji finansowej bedzie przeprowadzana na biezgco.

Ptatnos¢ faktur — w terminach i na zasadach wynikajgcych z zawartych uméw oraz zgodnie z
harmonogramem.

Archiwizacja — dokumenty zrédtowe gromadzone sa w odrebnych segregatorach oznaczonych
nazwa Projektu. Przechowywane sg w Referacie Finansowym Gminy lub w referacie Oswiaty
zgodnie z zasadami przechowywania i archiwizowania dokumentéw zwigzanych z realizacjg
Projektu, przez okres wynikajgcy z umowy.

Ochrona danych osobowych — dostep do systemu ksiegowego ,INFO-SYSTEM” jest
zabezpieczony hastem (odrebnym dla kazdego pracownika zajmujgcego sie ewidencjg
ksiegowgq i sprawozdawczoscig). Dostep do systemu ,BESTIA” umozliwiajgcego sporzadzanie
sprawozdan jednostkowych, tgcznych sprawozdan budzetowych i finansowych jest réwniez
zabezpieczony hastem (indywidualnym dla pracownika posiadajgcego uprawnienia do obstugi

danego programu).




