Zarzadzenie NrJ 12012
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 23 listopada 2012 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji w drodze spisu z natury.

Na podstawie art. 26 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosei
(Dz.U. z 2009 r. Nr 152 poz. 1223 z pbzn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje :

§ 1.1. Przeprowadzi¢ inwentaryzacje w drodze spisu z natury w nastgpujacych obiektach:
1) Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim;

2) Ochotniczych Strazy Pozarnych w Bilnie, Gliznowie, Kanibrodzie, Kiébce, Krzewiu,

Lubieniu Kujawskim i Morzycach.

3) Szkét Podstawowych w Kaliskach, Kanibrodzie ;
4) Zespotu Placowek O$wiatowych w Lubieniu Kujawskim;
5) Zespohu Szkot w Klobcee;

2. Inwentaryzacja ma mie¢ charakter pelny, z natury.

3. Termin rozpoczecia inwentaryzacji 14 grudnia 2012 roku, a zakonczenia 31 grudnia
2012 roku.

4. Inwentaryzacje nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu na dzien 31 grudnia 2012 roku.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji w obiektach wymienionych w §1ust. 1 pkt

1-2 powoluje sie zespoly spisowe zgodnie z zalacznikiem Nr 1 do niniejszego
zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek, o ktérych mowa w § 1 ust 1 pkt 3-5 podejma czynnosci
inwentaryzacyjne w terminach okreslonych przepisami prawa .

2. Prace inwentaryzacyjne przeprowadzi¢ zgodnie z haromonogramem stanowigcym
zatacznik Nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

3. Osoby powotane na czlonkéw zespotéw spisowych ponosza petna odpowiedzialnosc za
sprawne oraz zgodne z obowiazujacymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

4. Przewodniczacy zespolow spisowych pobiora arkusze spisu z natury z Kasy Urzedu
Miejskiego w Lubieniu Kujawskim.

§ 3. Po przeprowadzeniu spisu z natury zespoly spisowe sporzadza sprawozdania.

§ 4. Zespoly spisowe dostarcza arkusze spisowe do Urzedu Miejskiego w terminie do dnia
7 stycznia 2013 roku.

§ 5. Ostateczny termin zakonczenia i rozliczenia wynikéw inwentaryzacji ustalam na
dzien 15 stycznia 2013 roku.

§ 6. Odpowiedzialnym za sprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci
inwentaryzacyjnych jest Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjnej, powotany odrebnymi
przepisami i kierownicy jednostek orgahizacyjnych ( szkot ).

§ 7.Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Lubienia
Kujawskiego.

§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i podlega podaniu do publiczne;j
wiadomosci poprzez ogloszenie w BIP Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim oraz w
sposob zwyczajowo przyjety na tablicy ogloszen.




Zatacznik Nr 1 do zarzadzenia NrJ$2012
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 23 listopada 2012 .

ZESPOLY SPISOWE

I. Urzad Miejski w Lubieniu Kujawskim:

1. Przewodniczacy - Magdalena Szarwas.

2. Czionek - Honorata Witczak

3. Czlonek - Grazyna Ziemska.
II. Ochotnicze Straze Pozarne — wszystkie:

1. Przewodniczacy - Bogdan Sobierajski.

2. Czionek - Grzegorz Zieminski.

3. Czlonek - Bogdan Domzalski.
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HARMONOGRAM PRAC INWENTARYZACYJNYCH

- Zatacznik Nr 2 do zarzadzenia Nij2012
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
'z dnia 23 listopada 2012 1.

NA ROK 2012
Czynnosé Etap Termin Do Osoba
inwentaryzacji | od Odpowiedzialna
1.Powolanie komisji przygotowawczy 26.11.2012 | Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2.Przeszkolenie zespolow | przygotowawczy |26.11.2012|3.12.2012 |Przewodniczacy
spisowych komisji
inwentaryzacyjnej
3.Przygotowanie przygotowawczy |26.11.2012|3.12.2012 |Przewodniczacy
dokumentow komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
4 Przygotowanie pola przygotowawczy |26.11.2012 | 13.12.2012 | Osoba materialnie
spisowego odpowiedzialna
5.Spis z natury spisowy 14.12.2012 {31.12.2012 | Czlonkowie
zespolow spisowych
6.Wycena spisanych spisowy 07.01.2013 | 10.01.2013 | Pracownik dzialu
skladnikow - : ksiegowosci
7.Inwentaryzacja w drodze | spisowy 31.12.2011 {24.12.2012 | Pracownik dziatu
poréwnania z ksiggowosci
dokumentacja ksiggowg ;
8.Protokoét z réznic rozliczeniowy 07.01.2013 [ 11.01.2013 | Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych inwentaryzacyjnej
9.Wyjasnienie przyczyn rozliczeniowy 07.01.2013111.01.2013 | Przewodniczacy
réznic inwentaryzacyjnych komisji
| inwentaryzacyjnej
10.Protokot rozliczenia rozliczeniowy 07.01.2013 | 11.01.2013 | Przewodniczacy
réznic inwentaryzacyjnych komisji
inwentaryzacyjnej
11.Podjecie decyzji w rozliczeniowy 11.01.2013 | 11.01.2013 | Kierownik jednostki
sprawie rozliczenia roznic
inwentaryzacyjnych
12.Ujecie réznic rozliczeniowy 15.01.2013 | 15.01.2013 | Pracownik dziatu
inwentaryzacyjnych i ich ksiegowosci
rozliczenie w ksiggach
rachunkowych




