Urzad Miejski

,ubieniu
87- 840 LUBI

Kuj jawskim
EN KU!AWSKI

ul. Wojska Polskiego 2

Zarzadzenie
Burmistrza Lubienia Kujawskiego Nr 26/2012
z dnia 28 sierpnia 2012 roku

w sprawie opracowania materialéw planistycznych do sporzadzenia projektu budietu
na rok 2013 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2013-2025

Na podstawie art. 30 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 1. Nr 142, poz. 1591, z 2002 r. Nr 23, poz. 220, Nr 62, poz. 558, Nr 113, poz. 984, Nr
153, poz. 1271, Nr 214, poz. 1806, z 2003 r. Nr 80, poz. 717, Nr 162, poz. 1568, z 2004 r. Nr
102, poz. 1055, Nr 116, poz. 1203, Nr 167, poz. 1759, z 2005 r. Nr 172, poz. 1441, Nr 73,
poz. 1457, z 2006 r. Nr 17, poz. 128, Nr 181, poz. 1337, z 2007 r. Nr 48, poz. 327, Nr 138,
poz. 974, Nr 173, poz. 1218, z 2008 r. Nr 180, poz. 1111, Nr 223, poz. 1438, z 2009 r. Nr 52,
poz. 420, Nr 157, poz. 1241, z 2010 r. Nr 28, poz. 142 i 146, Nr 40, poz. 230, Nr 106, poz.
675,z 2011 r. Nr 21, poz. 113, Nr 117, poz. 679, Nr 134, poz. 777, Nr 149, poz. 887, Nr 217,
poz. 1281, z 2012 r. poz. 567) oraz uchwaly Rady Miejskiej w Lubieniu Kujawskim Nr
XLIII/206/2010 z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej oraz uchwaty Rady Miejskiej w Lubieniu Kujawskim Nr XLIV/209/2010 z dnia
27 wrzesnia 2010 roku zmieniajacej uchwate w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty
budzetowej zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Przy opracowaniu propozycji do projektu budzetu oraz wieloletniej prognozy finansowej
nalezy uwzglednié:

1. Zapisy uchwaly Nr XLIII/206/2010 z dnia 20 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac
nad projektem uchwaty budzetowej zmienionej uchwatg Nr XLIV/209/2010 z dnia 27
wrzesnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej,

2. Strategie rozwoju miasta i gminy Lubien Kuj. do roku 2025,

3. Zadania ujete w aktualnym zalaczniku do uchwaly budzetowej roku 2012 ,Limity
wydatkéw na wieloletnie programy inwestycyjne w latach 2012-20135, oraz innych
dokumentach wyznaczajacych wieloletnig strategig inwestycyjna,

4. Umowy, wnioski, programy i inne dokumenty wskazujace na mozliwos¢ uzyskania
srodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej,

5. Zaciagniete zobowiazania, ktérych platnos¢ przewidziana zostala w roku 2013

i kolejnych, zobowigzania wynikajace z uchwal Rady,

Zaciagnigte kredyty, pozyczki oraz udzielone porgczenia,

Platnosci wynikajace z decyzji ustalajacych oplaty na rzecz innych jednostek
samorzadu terytorialnego, (np. za zajecie pasa drogowego, oplaty z tytutu wieczystego
uzytkowania, itd.
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§ 2. Zestawienia dochodéw i wydatkéw, przychodéw i rozchodéw - zasady ogolne:
1. W odniesieniu do kwot ustalonych w decyzjach, umowach, uchwatach - kalkulacja
stawek jednostkowych z doktadnoscia do stu zlotych,
2. W przypadku kwot podawanych na podstawie szacunkéw, kalkulacji, prognoz -
w zaokragleniu do tysigca zlotych,
3. Z podzialem na zrodta dochodéw, zadania wydatkowe, zrodla finansowania zadan.




4. Zalozenia w zakresie prognozowanych dochodow:

Podstawa planowania dochodéw na 2013 rok jest przewidywane wykonanie
dochodéw budzetowych w 2012 roku planowane z podzialem na biezace i majatkowe,
Zalozony plan wplywow winien byé realny do wykonania. Proponowane kwoty nalezy
uzasadni¢ podajac podstawe i przyczyny wzrostu lub zmniejszenia w stosunku do
wykonania roku biezacego.

Dochody podatkowe z podatkéw i optat lokalnych od oséb fizycznych i prawnych
dokonaé w oparciu o przewidywane wykonanie 2012 roku - ktére szacujg pracownicy
referatu podatkowego.

Dochody ze sprzedazy majatku mienia komunalnego dokonuje si¢ w oparciu o
zawarte umowy najmu i dzierzawy oraz planowanych przeksztalcen prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wlasnosci. Szacunku w/w dochodéw dokonuje pracownik ds.
gospodarki nieruchomosciami

Zrodta dochodéw obejmuja;

— Stawki podatkéw od nieruchomosci, podatku rolnego, lesnego, od Srodkow
transportowych oraz oplaty targowej i od posiadania psow,

— Dochody z majatku gminy, z tytutu:

- dzierzawy, najmu oraz oplat za wieczyste uzytkowanie - na podstawie
obowiazujacych przepiséw prawa i zawartych umow, '

- sprzedazy majatku — w drodze przetargu lub wyceny (propozycja
sprzedazy majatku powinna zawiera¢ wykaz nieruchomosci oraz ich
szacunkowe warto$ci mozliwe do uzyskania),

— Udzialy w podatku dochodowym od os6b prawnych oraz inne dochody
pobierane przez urzedy skarbowe na poziomie przewidywanego wykonania 2012
roku z uwzglednieniem szacowanych wartosei wskaznikéw mikro i
makroekonomicznych,

~ Subwencje ogélna w wysokosci wynikajacej z informacji Ministerstwa
Finansow,

~ Udzialy w podatku dochodowym od oséb fizycznych na podstawie informacji
Ministerstwa  Finansoéw  skorygowane o  przewidywany  wskaznik
niewykonalnosei,

—» Dotacje celowe otrzymywane z budzetu panstwa i dochody zwiazane z realizacja
zadan z zakresu administracji rzadowej oraz innych zadan zleconych ustawami
podlegajace przekazaniu do budzetu panstwa na podstawie informacji
Wojewody Kujawsko-Pomorskiego oraz Krajowego Biura Wyborczego,

— Srodki bezzwrotne w wysokosciach okreslonych w zawartych umowach i
porozumieniach, ;

~ Dochody nie wymienione w/w podpunktach w wysokosci okreslonej w
odpowiednim przepisic prawa (np.ustawa, rozporzadzenie, uchwala,
zarzadzenie, decyzja, umowa, porozumienie),

5. Zatozenia w zakresie prognozowania wydatkéw budzetowych:

Podstawa planowania wydatkow na 2013 rok, jest przewidywane wykonanie
wydatkéw budzetowych w 2012 roku. Wydatki rzeczowe planuje si¢ na podstawie
przewidywanego wykonania roku 2012, pomniejszone o jednorazowe wydatki w
biezacym roku, powigkszone o wskaznik wzrostu cen towaréw i ustug. Przyjete
wielkosei w poszczegblnych pozycjach przedlozonego planu musza posiadac
uzasadnienie. W materialach projektowych bezwzglednie obowigzuje zasada realnego
ujmowania wydatkow. Szacunku wydatkéw dokonuja pracownicy realizujacy wydatki.
Nalezy ustali¢ je dla:

—  Wydatk6w na realizacj¢ zadan remontowych,
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— Wydatkéw na realizacj¢ zadan z bezzwrotnych srodkow zagranicznych, Ktore
nalezy oszacowaé w wysokosci wynikajacej z zawartych umow,

— Wydatkéw na realizacje zadan z zakresu ochrony srodowiska i gospodarki
wodnej, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci prognozowanych dochodéw z
tytutu oplat za korzystanie ze srodowiska i wprowadzanie w nim zmian,

~  Wydatkéw na realizacje Gminnego Programu Profilaktyki i Rozwiazywania
Probleméw Alkoholowych oraz Gminnego Programu Przeciwdziatania
Narkomanii, ktére nalezy oszacowa¢ w wysokosci prognozowanych dochodéw
z tytulu oplat za wydawanie zezwolen na sprzedaz alkoholu,

— Wydatkéw na media (energia elektryczna, gaz, woda, ogrzewanie),

- Wydatkéw na wynagrodzenia ze stosunku pracy i pochodne od tych
wynagrodzen,

~ Wydatkéw na zadania realizowane w drodze uméw lub porozumien z innymi
jednostkami samorzadu terytorialnego, ktore nalezy oszacowaé w wysokosci
kwot wynikajacych z zawartych uméw lub porozumien,

— Rezerwe 0golng ustali¢ w wysokosci do 1% wydatkéw budzetowych,

— Rezerwy celowe ustali¢ w wysokosci do 5% wydatkéw, w szczeg6lnosci na:
realizacj¢ zadan wilasnych z zakresu zarzadzania kryzysowego w wysokosci
0,5% wydatkéw pomniejszonych o wydatki inwestycyjne, wydatki na
wynagrodzenia i pochodne oraz wydatki na obstuge diugu,

~ Minimalne wynagrodzenie za prace w 2013 roku przyja¢ w wysokosci 1.600,00
zk.

Podstawg do planowania wydatkéw dotyczacych wynagrodzen jest:

— Zatrudnienie wg przewidywanego stanu na miesigc grudzien 2012 roku,

— Przewidywane wykonanie wynagrodzenia z miesigca grudnia 2012 roku
pomnozone przez liczbe 12 miesigcy, przewidywany wzrost dodatkow
stazowych, wyplaty nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych,

Planowanie wynagrodzefi osobowych w dziatach 801 ,,Oswiata i wychowanie” oraz
854 ,,Edukacyjna opieka wychowawcza” z uwzglednieniem:
awanséw zawodowych,

~ nagrod jubileuszowych,

— odpraw emerytalnych,

— dodatkow stazowych i innych,

— $redni wzrost wynagrodzen 2,8 %,

~ fundusz nagrod wynikajacy z obowigzujacych regulaminéw wynagradzania.

Podstawa do planowania dodatkowego wynagrodzenia rocznego dla pracownikow
sfery budzetowej jest 8,5% kwoty przewidywanego wykonania wynagrodzen
osobowych za 2012 rok z uwzglednieniem oséb uprawnionych, pomniejszone o
wylaczenia wynikajace z ustawy.

. Przy kalkulacii wydatkéw z tytulu skladek na ubezpieczenie spoleczne i fundusz

pracy przyjmuje si¢ wielkosci zgodne z obowiazujacymi przepisami ZUS-u oraz
wedlug wskaznikow wynikajacych z ustawy budzetowej panstwa.

Wydatki na ZFSS nalezy planowa¢ w oparciu o aktualne przepisy prawne, mnozac o
2,8% zakladany w 2013 roku realny wzrost przecigtnego wynagrodzenia w
panstwowej sferze budzetowej, podstawe naliczania odpisu na fundusz swiadczen




socjalnych, obowiazujaca w 2012 roku — tj. 2.917,14 2zt (w odniesieniu do
nauczycieli, ZFSS nalezy liczy¢ wedtug obowigzujacych przepiséw ustawy z dnia
26 stycznia 1982 roku Karta Nauczyciela — 2.618 zl.

§ 3. Opracowan nalezy dokonac:

1. Z podzialem na dzialy, rozdzialy, paragrafy zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegolowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz $rodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (Dz. U Nr 38, poz. 207 z p6ézn, zm.) z uwzglednieniem zmian
wchodzacych w zycie z dniem 1.01.2011 r.,

2. W oparciu o przepisy ustawy o finansach publicznych z dnia 27 swrpma 2009 r.
(Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z p6zn. zm.).

§ 4. W opracowaniu materialdbw nalezy uwzgledni¢ nastgpujace wskazniki
makroekonomiczne:
1. Przewidywany wskaznik wzrostu cen i ustug konsumpceyjnych — 2,7 %,
2. Prognozowany wzrost wynagrodzen dla nauczycieli — 2,8%,
3. Prognozowany wzrost wynagrodzen dla pracownikow niebedacych nauczycielami
(dotyczy wszystkich jednostek organizacyjnych, w tym o$wiatowych — 2,8%,
4. Skladke na Fundusz Pracy w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenia emerytalne i rentowe.

§ 5. 1. Dyrektorzy instytucji kultury i kierownik samorzadowego zakladu budzetowego
przedkladajg projekty planéw finansowych okreslajace:
1) W zakresie dochodéw:
— przewidywane przychody,
— proponowana kwote dotacji przedmiotowej i podmiotowej z budzetu gminy na
dziatalnos¢ biezaca,
2) W zakresie wydatkow — koszty dziatalnosci z wyszczegolnieniem:
- wydatkéw biezacych, w tym na wynagrodzenia i sktadki od nich naliczane.
2. Dyrektorzy jednostek budzetowych przedkladaja projekty planéw  finansowych,
okreslajace:
1) Wydatki biezace, w szczegdtowosci do dzialow, rozdziatow i grup okreslonych w art.
236 ust. 3 ustawy o finansach publicznych.
3. Materiaty planistyczne winny zawiera¢ czg$¢ opisowa, obejmujgca:
1) Materiaty niezbedne do opracowania projektu budzetu na 2013 rok.
2) Materialy niezbedne do opracowania wieloletniej prognozy finansowej na lata 2013-
2025.
4, Ustala si¢ termin ztozenia materiatéw planistycznych do 15 pazdziernika 2012 roku.

§ 6. Dla samorzadowego zakladu budzetowego faktyczny stan $rodkéw obrotowych na koniec
roku ustala sie jako réznice miedzy suma stanu $rodkoéw obrotowych na poczatek roku i
przychodéw naleznych zwiazanych z prowadzona dziatalnoscia, a suma optaconych kosztow,
zobowigzan i nieponiesionych wydatkéw na inwestycje finansowane ze srodkéw wilasnych,
ujetych w zatwierdzonym planie finansowym zakladu.

§ 7. Zobowiazuje si¢ wszystkie jednostki organizacyjne Gminy, oraz pracownikow na
samodzielnych stanowiskach Urzedu Gminy do przygotowania materialow i wzajemnej
wspoétpracy.




§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji poprzez ogloszenie
w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Migjskiego oraz w sposéb zwyczajowo przyjety
poprzez wywieszenie na tablicy ogloszen.




