BURMISTRZ LUBIENIA KUJAWSKIEGO

Zarzadzenie Nr 27 /2019
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 9 kwietnia 2019 roku

w sprawie ogloszenia i przeprowadzenia naboru na stanowisko urzednicze ds. realizacji
inwestycji, obronnych, p.poz i dzialalnosci gospodarczej w Referacie Inwestycyjnym
Urze¢du Miejskiego w Lubieniu Kujawskim

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2018 r. poz. 994 , poz. 1000, poz.1349, poz. 1432) w oparciu o przepisy art. 11-15

ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r., poz.
1260, poz. 1669 ) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Oglosi¢, w brzmieniu stanowigcym zatgcznik do niniejszego zarzadzenia, o wolnym
stanowisku ds. realizacji inwestycji, obronnych, p.poz i dzialalnosci gospodarczej w
Referacie Inwestycyjnym Urzgdu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim oraz o naborze
kandydatow na to stanowisko.

§ 2. 1. Do przeprowadzenia naboru, o ktérym mowa w § 1, powotuje Komisje w sktadzie:
1) Pani Jolanta Mielczarek - Przewodniczacy Komisji;
2) Pan Jakub Tomczak - cztonek Komisji;
3) Pani Danuta Bujalska - cztonek Komisji.

2. Przewodniczacy kieruje pracami Komisji i reprezentuje ja na zewnatrz,
w szczegblnoscei:

1) ustala termin i miejsce posiedzenia Komisji;

2) powiadamia osoby, ktére zlozyly ofert¢ w naborze na stanowisko ds. realizacji
inwestycji, obronnych , p.poz. i dziatalnosci gospodarczej w Referacie Inwestycyjnym
Urzgdu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim, o rozstrzygnieciach i etapie dalszego
postepowania.

3. Prace Komisji s3 prowadzone, jezeli bierze w nich udziat co najmniej 2/3 jej sktadu.

§ 3. 1. Nabdr i prace Komisji prowadzi¢ w oparciu o przepisy ustawy z dnia 21 listopada
2008 r. o pracownikach samorzagdowych oraz o przepisy niniejszego zarzadzenia.

2. Postepowanie Komisji jest dwuetapowe:
1) etap pierwszy — formalny — obejmuje analize formalng przedtozonych ofert;

2) etap drugi obejmuje rozmowe kwalifikacyjng z osobg ubiegajaca sie o stanowisko
ds. realizacji inwestycji, obronnych, p.poz i dziatalnosci gospodarczej w Referacie
Inwestycyjnym  Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim, ktérej oferta spetnia
wymagania formalne; w czasie rozmowy Komisja sprawdza wiedze i umiejetnosci
kandydatéw, wymagane ogloszeniem, o ktérym mowa w § 1.

3. Osoba ubiegajgca si¢ o stanowisko ds. realizacji inwestycji, obronnych, p.poz. i
dziatalnosci gospodarczej w Referacie Inwestycyjnym Urzedu Miejskiego w Lubieniu



Kujawskim, ktérej oferta spelnia wymagania formalne, powiadamiana jest o majacej byc¢
przeprowadzonej z nig rozmowie kwalifikacyjnej telefonicznie lub drogg e-mail.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega podaniu do publicznej
wiadomosci poprzez ogloszenie w Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego
w Lubieniu Kujawskim oraz w sposob zwyczajowo przyjety na tablicy ogloszen.




II.

Zatgcznik do Zarzadzenia nr 27 /2019
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 9 kwietnia 2019 r.

OGLOSZENIE

o wolnym stanowisku urzedniczym ds. obronnych, p. poz. i dzialalnosci gospodarczej w

Referacie Organizacyjnym Urze¢du Miejskiego w Lubieniu Kujawskim
oraz o naborze na to stanowisko

Oglaszam, ze wolne jest stanowisko ds. realizacji inwestycji, obronnych, p.poz. i
dzialalnoSci gospodarczej w Referacie Inwestycyjnym  Urzedu Miejskiego w
Lubieniu Kujawskim.

Oglaszam nabér kandydatéw na stanowisko ds. realizacji inwestycji, obronnych,
p.poz. i dzialalnosci gospodarczej w Referacie Inwestycyjnym Urzedu Miejskiego
w Lubieniu Kujawskim.

1.

Nazwa i adres jednostki: Urzad Miejski w Lubieniu Kujawskim, ul. Wojska
Polskiego 29, §7-840 Lubien Kujawski.

Stanowisko: ds. realizacji inwestycji, obronnych, p.poz i dzialalnoSci
gospodarczej.

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem:
1) niezbedne:
a) obywatelstwo polskie;

b) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z peilni praw
publicznych;

c) brak skazania prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestepstwo Scigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

d) wyksztalcenie $rednie lub wyzsze ( preferowany kierunek - bezpieczenstwo
publiczne lub administracja );

e) co najmniej 2 letni staz pracy w jednostkach samorzadu terytorialnego —
preferowane doswiadczenie na stanowisku zwigzanym z realizowaniem
inwestycji lub sprawami obronnymi i zarzgdzaniem kryzysowym.;

f) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na stanowisku ds. realizacji
inwestycji, obronnych, p.poz i dziatalnosci gospodarczej;

g) biegta umiejetnos¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci pakietow biurowych
Microsoft Office i Internetu;

h) nieposzlakowana opinia;
1) samodzielnos$¢ pracy na zajmowanym stanowisku.
2) dodatkowe podlegajace ocenie :

a) znajomos$¢ aktualnych przepisow prawnych warunkujgcych prawidlows
realizacj¢ zadan na stanowisku pracy:



— ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2018 r.
poz. 994 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowigzku obrony
Rzeczpospolitej Polskiej ( Dz.U z 2018 r. poz. 1459 z pozn.zm.),

— ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 r. o zarzadzaniu kryzysowym (Dz.U z
2018 r. poz.1401 z pézZn.zm.),

— ustawy z dnia 24 sierpnia 2017 r. o ochronie przeciwpozarowej ( Dz.U z
2018 r. poz. 620 z pdzn. zm.),

— ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U z
2018 1. poz.1000 ze zm.),

— ustawy z 6 marca 2018 r. o Centralnej Ewidencji i Informacji o
Dzialalnosci Gospodarczej i Punkcie Informacji dla Przedsiebiorcy (Dz.U z
2018 r poz.647),

b) komunikatywnosc¢ i operatywnos¢,
c) wysoka kultura osobista,
d) posiadanie prawa jazdy kat. B.

4. Zakres wykonywanych zadan:

1) Przygotowywanie oraz koordynacja realizacji wnioskéw o dofinansowanie projektow
ze srodkéw UE i z innych zrddet;
2) Doradztwo w zakresie programéw pomocowych zwigzanych z termomodernizacjg
budynkéw mieszkalnych i wymiang zrodet ciepta — program Czyste Powietrze;
3) Realizowanie zadan z zakresu spraw obronnych, ochrony ludnosci oraz zarzadzania
kryzysowego, w tym :

— opracowywanie i opiniowanie planéw obrony cywilnej w czesci opisowej i
graficznej;

— opracowywanie planéw dziatania (roczny i wieloletni);

— przygotowanie i zapewnienie dziatania systemu wykrywania i alarmowania
oraz wczesnego ostrzegania o zagrozeniach

— prowadzenie dokumentacji zwigzanej z natychmiastowym uzupelnieniem sit
zbrojnych (Akcja Kurierska);
— planowanie zadan obronnych.

4) Sprawowanie nadzoru nad dzialalnoscig jednostek OSP w zakresie przestrzegania
postanowien ustawy o ochronie p.poz. i statutow oraz udzielania tym jednostkom
niezbednej pomocy w zakresie wykonywanych przez nich zadan statutowych;

5) Przygotowanie niezbednej dokumentacji dla potrzeb przeprowadzenia kwalifikacji

wojskowej;

6) Realizowanie zadan z zakresu dziatalnosci gospodarczej;



przyjmowanie i wprowadzanie wnioskéw CEIDG-1 dotyczacych wpiséw, zmian,
wykreslen, zawieszenia i wznowienia dziatalnosci gospodarcze;.

7) Wydawanie zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych;

8) Prowadzenie spraw zwigzanych z podatkiem od $rodkéw transportowych.

5. Warunki zatrudnienia na danym stanowisku:

1) zatrudnienie w wymiarze pelnego etatu,

2) umowa o prace zawarta bedzie na czas okreslony lub na czas nieokreslony zgodnie z
art.16 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych,

3) wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w Urzedzie Miejskim w Lubieniu
Kujawskim, w rozumieniu przepisdéw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz
zatrudnianiu 0sdb niepelnosprawnych, w marcu 2019 r. przekroczyt 6%.

6. Wymagane dokumenty:

D

2)

3)

4)

5)

6)
7
8)

9)

list motywacyjny podpisany przez kandydata, z podaniem numeru telefonu
kontaktowego oraz adresu e-mail;

wypetniony kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie —
zalgczony do pobrania w ogtoszeniu;

o$wiadczenie kandydata, ze ma obywatelstwo polskie, pelng zdolnos¢
do czynnosci prawnych i korzysta z pelni praw publicznych;

oswiadczenie kandydata, ze nie byl prawomocnie skazany za przestgpstwo
umyslne;

oswiadczenie kandydata, ze posiada stan zdrowia umozliwiajagcy wykonywanie
obowigzkéw na danym stanowisku;

kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych wyksztatcenie;

kserokopie $wiadectw pracy lub za§wiadczen o zatrudnieniu;

oswiadczenie kandydata, ze w celach przeprowadzenia naboru wyraza zgode
na przetwarzanie danych osobowych zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r., poz. 1000 ze zm. );

oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z klauzulg informacyjng dla kandydatéw biorgcych
udzial w naborze na wolne stanowisko urzednicze w Urzgdzie Miejskim
w Lubieniu Kujawskim,;

10) dokument potwierdzajgcy niepetnosprawnosé, jezeli kandydat taki posiada.

7. Miejsce i termin skladania dokumentow:

1) Oferty, w zamknigtych kopertach z dopiskiem: ,,Nabor na stanowisko ds. realizacji
inwestycji, obronnych, p.poz i dzialalnosci gospodarczej w Referacie Inwestycyjnym
Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim” nalezy sktada¢ do Urzedu Miejskiego w
Lubieniu Kujawskim, ul. Wojska Polskiego 29, 87-840 Lubien Kujawski, w terminie
do 19 kwietnia 2019 r. do godz. 152 (decyduje data wptywu do Urzedu Miejskiego
w Lubieniu Kujawskim).



2) Ziozone dokumenty mogg by¢ odebrane przez kandydata w terminie jednego miesiaca
od daty opublikowania informacji o wyniku naboru w Biuletynie Informacji
Publicznej Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim. Dokumenty nieodebrane
zostang przekazane do archiwum zaktadowego.

3) Dokumenty osoby, ktéra zostanie wyloniona w postepowaniu rekrutacyjnym zostana

dolaczone do jej akt osobowych.




