ZARZADZENIE NR 20/08
Burmistrza Lubienia Kujawskiego z dnia 28.05.2008 r.

W sprawie powotania Komisji Przetargowej do oceny i wyboru ofert
w procedurze przetargu nieograniczonego o wartosci ponizej 60 000 euro na :
» Budowa drogi gminnej Wola Dziankowska — Dziankowo ”,
Na podstawie Statutu Miasta i Gminy Burmistrz zarzadza, co nastepuje:

§1
Powotuje si¢ Komisje do oceny i wyboru ofert na :
» Budowa drogi gminnej Wola Dziankowska — Dziankowo *
w nastepujacym sktadzie : :
1.Przewodniczacy: Halina Lubasifiska
2. Z-ca przewodniczacego: Wojciech Szymaniski
3. Sekretarz : Bogdan Domzalski

§2
Komisja dokona oceny i wyboru najkorzystniejszej oferty sposréd ofert
ztozonych przez zainteresowanych oferentéw dla zamoéwienia jw.

§3
1. Komisja rozpoczyna prace z dniem powotania.
2. W dniu 25.06.2008 r. Komisja dokona oceny ztozonych ofert .

3. Komisja dokona wyboru Wykonawcy i zakonczy prace przed podpisania

umowy.
§ 4

Zamawiajacy zapewni niezbedng obstuge Komisji.
§5

Upowaznia si¢ Przewodniczacego Komisji do zasiegania opinii ekspertéw w
koniecznych przypadkach.

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zaltacznik Nr 1

do Zarzadzenia

Nr 20/08

Burmistrza Lubienia
Kujawskiego

z dnia 28.05.2008 r.

REGULAMIN
PRACY KOMISJI PRZETARGOWEJ

L Zasady ogélne
§1

Komisja przetargowa powotywana jest kazdorazowo (lub jest stata) do
przygotowania 1 przeprowadzenia postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego, a w szczeg6lnosci oceny czy dostawcy lub wykonawcy spetniajg
wymagane warunki, poréwnania i oceny ofert oraz przedstawienia Burmistrzowi
propozycji wyboru najkorzystniejszej oferty.

§2
Powotanie komisji nastgpuje z chwilg zatwierdzenia jej sktadu przez Burmistrza
w zakresie umownym zarzadzeniem.

§3
Powotanie przewodniczacego i czlonkéw komisji nastepuje w oparciu o
posiadane przez nich kwalifikacje zawodowe, wiedze z zakresu zagadnien
bedacych przedmiotem zamoéwienia oraz znajomosci przepisow regulujacych
postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.

§ 4
1. Pracg komisji kieruje przewodniczacy.
2. Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za catoksztalt
prac zwigzanych z trybem pracy komisji.

§5
Komisje obowiazujg przepisy ustawy prawo zamdéwien publicznych oraz
przepisy aktéw wykonawczych wydanych na jej podstawie regulujacych
postgpowanie o udzielenie zamdwienia publicznego.



§6

Czas pracy komisji rozpoczyna si¢ z chwilag pierwszego spotkania
organizacyjnego poprzez moment otwarcia i oceny ofert, a konczy z chwilg
udzielenia zamo6wienia publicznego.

§7
Wszyscy cztonkowie komisji przed przystapieniem do oceny i poréwnania ofert
sktadajg oswiadczenie o tresci:

1. nie ubiegamy si¢ o udzielenie tego zamdwienia,

2. nie pozostajemy w zwiazku malzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
bocznej do drugiego stopnia, lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia,
opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepca prawnym lub cztonkami
organéw nadzorczych wykonawcdéw ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia,

3. przed uptywem 3 lat od dnia wszczgcia postgpowania o udzielenia
zamdwienia nie pozostawaty w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg
lub nie byly czlonkami organéw zarzadzajacych lub organéw
nadzorczych wykonawcow ubiegajacych si¢ o udzielenie zamdéwienia,

4. nie pozostaja z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze to budzi¢ uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych
0séb,

5. nie zostaly prawomocnie skazane za przestgpstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia, przestepstwo przekupstwa,
przestgpstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo
popelnione w celu osiagnigcia korzysci majatkowych.

II. Sklad komisji przetargowej

§8
Do udzialu w pracach komisji sq uprawnieni:
1. pracownicy Zamawiajacego,
2. inne osoby nie bedace pracownikami zamawiajacego, ktérych wiedza,
kwalifikacje 1 pelnione funkcje predysponuja do pracy w komisji
przetargowej.

§9

Prawo do oceny ofert przystuguje wszystkim cztonkom komisji przetargowe;.



§ 10

Komisja przetargowa sktada si¢ co najmniej z trzech oséb.

§ 11

Przewodniczacego komisji powoluje kazdorazowo Burmistrz z posréd
pracownikéw Urzedu Miasta i Gminy, posiadajacych niezbedna wiedze i
kwalifikacje z zakresu zamowien publicznych.

§ 12

Dokumentacje postgpowania o udzielenie zam6wienia publicznego zgodnie z
ustawg oraz wydanymi na jej podstawie aktami wykonawczymi prowadzi
sekretarz komisji.

ITT.

Zakres pracy komisji

§13

Zakres pracy komisji obejmuje:

1.

Na wniosek Przewodniczacego oraz po zatwierdzeniu przez Kierownika
Jednostki dopuszcza si¢ mozliwo$¢ zmian i uzupetniefi sktadu Komisji o
nowe osoby badz uczestnictwo w pracach Komisji oséb, ktére nie sa
cztonkami Komisji Przetargowe;j.

Na wniosek Komisji Przetargowej, Kierownik Jednostki moze powotad
do pracy w komisji Bieglego, Rzeczoznawce lub Konsultanta w sprawie
zamOwienia publicznego.

. Przygotowanie propozycji procedury udzielenia zaméwienia publicznego

wraz z uzasadnieniem.

Przygotowanie ogloszen o postgpowaniach, zaproszeni do udziatu w
postepowaniu, zaproszen do sktadania ofert.

Opracowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia, drukéw i
dokumentéw ja tworzacych, udzielanie wyjasnien, modyfikacja tresci
oraz przedtuzenie terminu sktadania ofert.

Publiczne otwarcie ofert, badanie i ocena oraz sporzadzenie protokotu.
Oceng spelienia przez Wykonawcow warunkéw udzialu w
postgpowaniu, kierowanie zapytan w kwestii tre$ci zlozonych oraz
przediozenie  Kierownikowi  Jednostki  propozycji  dotyczacych
wykluczenia Wykonawcy, odrzucenia oferty oraz wyboru oferty
najkorzystniejsze;.

Przesytanie, po zatwierdzeniu przez Kierownika Jednostki, wnioskéw,
ogloszeni, informacji i odpowiedzi oraz innych dokumentéw
przygotowanych przez Komisje.

Powiadomienie uczestnikdw postepowania o jego wynikach.



10.Dokonanie wyboru nowego Wykonawcy, gdy ten, ktérego oferta zostata
wybrana przedstawil nieprawdziwe dane, uchyla si¢ od zawarcia umowy
lub nie wniést wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania

umowy.

§14
Cztonkowie Komisji majg prawo wgladu do wszystkich dokumentéw
zwigzanych z pracq Komisji, w tym ofert, zatacznikdéw, wyjasnien ztozonych
przez Wykonawcow, opinii biegtych i konsultantéw.
Czlonkowie Komisji nie moga ujawnia¢ zadnych informacji zwigzanych z
pracami Komisji.
Czionek Komisji przedstawia swoje zastrzezenia, jezeli dokument bedacy
przedmiotem prac Komisji, w jego przekonaniu ma znamiona btedu lub
pomyiki.

IV. Zakres obowigzkow czlonkéw komisji przetargowej

§ 15

Do zadan Przewodniczacego Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.

W

ustalenie uprawnien i kompetencji do dziatania Komisji, szczegélnie w
zakresie: podpisywania korespondencji oraz decyzji i wnioskow zwigzanych
z prowadzonym postgpowaniem, a bedacych w zakresie pracy Komisji,
zwolanie pierwszego spotkania Komisji, wyznaczenie termindéw posiedzen
komisji,

przewodniczenie obradom,

odebranie o$wiadczen czlonkéw komisji o zaistnieniu lub braki istnienia
ustawowych okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynnosci
zwigzanych z postgpowaniem o zaméwienie publiczne,

podziat pomigdzy czlonkéw komisji prac podejmowanych w trybie
roboczym,

w razie wystgpienia watpliwosci merytorycznych zwigzanych z ocena
badanych ofert wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki o zasilenie
sktfadu Komisji o wlasciwych dla przedmiotu zaméwienia /sprawy
specjalistow, rzeczoznawcow lub konsultantow/,

o wniesieniu protestu Przewodniczacy niezwtocznie informuje Kierownika
Jednostki oraz zwotuje nadzwyczajne posiedzenie Komisji,

wszystkie osoby biorace udzial w postgpowaniu w imieniu zamawiajacego
zobowigzane sa, udzieli¢ wyjasnien, niezbednych dla opracowania
stanowiska Komisji w sprawie rozstrzygniecia protestu,

protest, wraz ze stanowiskiem Komisji, Przewodniczacy przekazuje, do
rozpatrzenia Kierownika Jednostki.



§ 16

Do zadan Cztonka Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.
2
3.

czynny udziat w pracach Komisji,

rzetelne i bezstronne przygotowanie oraz opracowanie powierzonych spraw,
zlozenie o$wiadczenia o =zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych wykonywanie czynnosci zwigzanych z
postgpowaniem o zamowienie publiczne sktadanych na podstawie ustawy
Prawo zaméwien publicznych,

prawidtowe prowadzenie dokumentacji o udzielenie zaméwienia publicznego
w zakresie przekazanym Cztonkowi,

wszelkie druki, formularze wraz z opracowanym stanowiskiem Cztonek
Komisji przekazuje Przewodniczacemu lub przedstawia w trakcie spotkania
Komisji do wspdlnego zaopiniowania,

w zakresie powierzonych zadan, kazdy cztonek ponosi odpowiedzialno$é — w
zakresie, w jakim powierzono mu wykonanie zadania.

§ 17

Do zadan Sekretarza Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.
2,

zapoznanie cztonkéw Komisji z przedmiotem zamoéwienia publicznego,
przedstawienie posiadanej dokumentacji oraz materiatéw zebranych na
etapie przygotowywania zamowienia,

. udostgpnienie na potrzeby prac Komisji aktualnych obowigzujacych

przepiséw z zakresu przedmiotu zamdwienia, z zakresu Prawa Zaméwien
Publicznych, wraz z rozporzadzeniami wykonawczymi,

zapewnienie bezpieczenstwa przechowania i nienaruszalnos$ci ofert oraz
dokumentacji z prowadzonych czynno$ci przed jak i w okresach miedzy
spotkaniami Komisji przed osobami nieuprawnionymi,

biezace protokolowanie oraz opieka nad protokotem, ofertami oraz
wszystkimi innymi dokumentami zwiazanymi z postegpowaniem o
zamoOwienie publiczne, w trakcie jego trwania,

wydawanie specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia.

§18

Do zadan oséb zaproszonych do prac Komisji w szczegdlnosci nalezy:

1.

zlozenie o$wiadczen o zaistnieniu lub braku istnienia ustawowych
okolicznosci uniemozliwiajacych im wykonywanie czynno$ci zwigzanych z
postgpowaniem o zamowienie publiczne.

Nie ujawnianie zadnych informacji zwigzanych z pracami Komisji.



V.

2

a)

Tryb pracy Komisji

§19

. Odwotanie cztonka Komisji w toku postepowania o udzielenie zaméwienia

publicznego moze nastapi¢ wylgcznie z przyczyn okreslonych w ustawie
Prawo Zaméwien Publicznych.

Przewodniczacy Komisji wnioskuje drogg stuzbowa do Kierownika
Jednostki o odwotanie cztonka Komisji w przypadku:

wylaczenia si¢ czlonka Komisji z jej prac,

b) nieusprawiedliwionej nieobecno$ci cztonka Komisji na dwoch kolejnych

c)

posiedzeniach Komisji,
naruszenia przez cztonka Komisji obowigzkow,

d) zaistnienia innej przeszkody uniemozliwiajacej jego udzial w pracach

e)

W

Komisji,
gdy cztonek Komisji przestat by¢ pracownikiem Zamawiajacego.

§ 20
Komisja pracuje na podstawie planu pracy, przedstawionego przez
Przewodniczacego na pierwszym posiedzeniu Komisji.
Plan pracy obejmuje terminarz czynnosci i poszczegdlnych etapéw
postgpowanie o udzielenie zamoéwienia publicznego, harmonogram
posiedzen oraz podziat pracy pomigdzy cztonkéw Komisji.
Miejsce i termin posiedzenia Komisji wyznacza Przewodniczacy.
Komisja podejmuje decyzje w drodze konsensusu, glosowania lub na
podstawie sumy indywidualnych ocen cztonkéw Komisji.
Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢ podjeta ze wzgledu na
réwna liczbe gloséw, rozstrzyga gtos Przewodniczacego.

§ 21

Protokot postgpowania o zamdowienie publiczne:

1,

2.
3.

Protokét z postgpowania o udzielenie zamdéwienia publicznego sporzadza
sekretarz Komis;ji.

Cztonkowie Komisji zobowigzani sa do jego podpisania.

Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkéw Komisji powinien zostaé
wyjasniony w zalaczonej do protokotu notatce podpisanej przez sekretarza
Komisji.

Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia, co do prawidtowosci
postgpowania, do protokotu nalezy zalaczy¢ pisemne zastrzezenia cztonka
Komisji.

Przewodniczacy przedkiada protokét z postepowania o udzielenie
postepowania publicznego Kierownika Jednostki do zatwierdzenia.



§ 22
Wyb6r oferty
1. Komisja proponuje wybér najkorzystniejszej oferty na podstawie kryteriow
opisanych w specyfikacji
- wybdr najkorzystniejszej oferty dokonanej przez czlonkéw Komis;ji
nastgpuje na podstawie indywidualne;j oceny ofert,
- kazdy z cztonkéw Komisji sporzadza pisemne uzasadnienie indywidualnej

oceny,

- przy zastosowaniu kryteriéw opisanych wzorami matematycznymi sporzadza
si¢ zbiorcze zestawienie oceny ofert.

2. W przypadku zaistnienia okoliczno$ci o uniewaznienie postqpowanla
Komlsja wystepuje z wnioskiem do Kierownika Jednostki zawierajacym
pisemne uzasadnienie ze wskazaniem na podstawy prawne oraz faktyczne
okolicznosci, ktére spowodowaty konieczno$é uniewaznienia postepowania.

§23
Do udzielenia wyjasnien i informowania o pracach Komisji Przetargowe;j
uprawnieni sg jedynie Przewodniczacy Komisji, Sekretarz Komisji lub osoba
upowazniona przez Przewodniczacego.

§24
1. Kierownik Jednostki stwierdza niewazno$é czynnosci podjetej z naruszeniem

prawa.
2. Na polecenie Kierownika Jednostki, Komisja powtarza uniewazniong

czynnos¢, podjeta z naruszeniem prawa.

§ 25
Po zakoniczeniu postgpowania Sekretarz Komisji cato$é dokumentacji zwigzanej
z postgpowaniem o zaméwienie publiczne archiwizuje a nastepnie przekazuje
Przewodniczacemu Komisji.

VI. Postanowienia koncowe

§ 26
W zakresie nie uregulowanych postanowieniami niniejszego regulaminu majg
zastosowanie przepisy ustawy prawo zaméwien publicznych oraz przepisy
wykonawcze wydane na jej podstawie.

*
niepotrzebne skresli¢




