Zarzadzenie Nr 77/2018
Burmistrza Lubienia Kujawskiego

z dnia 07.11.2018 roku

w sprawie wprowadzenia polityki rachunkowosci dotyczacej zadan okreslonych w
Resortowym Programie Rozwoju Instytucji Opieki nad dzieémi w wieku do lat 3

»Maluch+” 2018

Na podstawie art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (t.].
Dz.U. z 2018 r. poz. 395 z p6zn. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finanséw
z dnia 13 wrzesnia 2017 r. w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa,
budzetow jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolitej Polskiej. (Dz. U. poz. 1911
z pézn. zm.), oraz Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 18 kwietnia 2018 r. w sprawie
szczegotowej klasyfikacji dochodéw, wydatkéw, przychodéw i rozchoddéw oraz srodkéw
pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 767 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadza si¢ polityke rachunkowosci dla projektu ,,,Zmiana sposobu
uzytkowania bylego Domu Dziecka na potrzeby Dwuoddzialowego Zlobka w Lubieniu
Kujawskim”, Umowa Nr 4/2018/M1 z dnia 2 maja 2018 roku, zgodnie z zatacznikiem do

niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi z dniem podjecia.




Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Nr 77/2018
Burmistrz Lubienia Kujawskiego

z dnia 07.11 2018 roku
POLITYKA RACHUNKOWOSCI

dotyczaca zadan okres§lonych w Resortowym Programie Rozwoju Instytucji Opieki nad
dzieémi w wieku do lat 3 ,Maluch+” 2018, dla projektu ,,Zmiana sposobu uzytkowania
bylego Domu Dziecka na potrzeby Dwuoddzialowego Zlobka w Lubieniu Kujawskim”,

umowa Nr 4/2018/M1 z dnia 2 maja 2018 roku

§1
Podstawe prowadzenia rachunkowosci Projektu ,,Zmiana sposobu uzytkowania
bylego Domu Dziecka na potrzeby Dwuoddzialowego Zlobka w Lubieniu Kujawskim?”,
stanowi dokumentacja przyjetych zasad opracowanych na podstawie:
1. Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowosci, (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
395),
2. Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2017 r.
poz. 2077 z pézn. zm.),
3. Rozporzadzenie Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych
zaktadow budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz panstwowych
jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczpospolite]
Polskiej. (Dz. U. poz. 1911),
4. Rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 18 kwietnia 2018 r. w sprawie
szczegotowe] klasyfikacji dochodow, wydatkow, przychodéw i rozchodéw oraz
srodkow pochodzacych ze zrédet zagranicznych. (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 767

z pdzn. zm.)

§2
Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji

majatkowe;j i finansowej projektu. Dla osiagnigcia tego celu stosowana jest:



- zasada istotnosci (art. 4 ust. 4 ustawy o rachunkowosci) stanowiaca, ze stosuje si¢
uproszczenia , jesli nie wywieraja one ujemnego wplywu na realizacj¢ zasady
jasnego, rzetelnego i wiernego przedstawienia sytuacji finansowe;j,

- - zasada kasowa (art. 17 ust. 1 pkt. 1 ustawy o finansach publicznych), ktéra
stanowi, ze dochody i wydatki budzetu uyymowane sa w terminie zaptaty,

- zasada memoriatu (art. 6 ust.1 ustawy o rachunkowosci), ktéra stanowi, ze koszty
i przychody w rachunkowosci jednostki ujmowane sa w danym roku obrotowym,
ktérego dotycza,

- zasada ostroznej wyceny (art. 7 ust. 1 ustawy o rachunkowosci) stanowiacej, ze
szczegOlne skladniki aktywdw i pasywow wycenia si¢ stosujac rzeczywiscie
poniesione na ich nabycie ceny,

- zasada wspétmiernosci (art. 6 ust.2 ustawy o rachunkowosci) stanowiacej, ze
zachowuje si¢ zapewnienia wspdétmiernosci przychodow i zwigzanych z nimi
kosztow danego okresu sprawozdawczego,

- zasada przewagi materii nad trescig (art. 4 ust. 2 ustawy o rachunkowosci),
oznaczajaca, ze operacje gospodarcze ujmowane sa w ksiggach rachunkowych

i wykazane sg w sprawozdaniach finansowych zgodnie z ich tresciag ekonomiczng

§3

. Dla potrzeb realizacji okreslonych zadan Projektu zostal otwarty odrgbny rachunek
bankowy o numerze 44 9557 1029 0400 3186 2000 0025 w Banku Spéldzielczym w
Kowalu, Oddzial Lubien Kujawski. Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi
znajdujacymi sie¢ na rachunku bankowym upowaznione sg odpowiednie osoby.

Srodki finansowe przekazane Gminie Lubief Kujawski stanowig finansowanie
kosztow poniesionych w zwiazku z wykonaniem zadan merytorycznych okreslonych
w zawartej umowie.

. W planie finansowym jednostki budzetowej wydatki na realizacj¢ zadania ujgte sg

w dziale 855 ,,Rodzina” rozdziat 85505 ,,Tworzenie i funkcjonowanie ztobkdw™.

§4
. Dokumenty finansowo — ksiggowe pouktadane sg wg kryterium czasowego. Oryginaty
dokumentéw sg dekretowane i ewidencjonowane. Dokumenty te sg przechowywane

w segregatorze wyodrebnionym na cele projektu i opisanym: DOKUMENTY -



ZMIANA SPOSOBU UZYTKOWANIA BUDYNKU BYLEGO DOMU
DZIECKA NA POTRZEBY DWOODZIALOWEGO ZEOBKA W LUBIENIU
KUJAWSKIM

2. Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w siedzibie Urzgdu Miejskiego w Lubieniu
Kujawskim, przy ulicy Wojska Polskiego 29.

3. Ewidencja ksiegowa Projektu stanowi wyodrebniong cze$¢ ewidencji ksiegowej
Urzedu.

4. Wpyodrebnienie nastgpuje poprzez wprowadzenie dodatkowych kont analitycznych
w ramach ksiggi gtownej dotyczacych kosztow 1 wydatkéw Projektu.

5. Kazdy zewnetrzny dokument powinien by¢é opatrzony pieczatka wptywu: Urzad
Miejski w Lubieniu Kujawskim, data wplywu, numer dziennika i podpis osoby
przyjmujace;.

6. Ksiggi rachunkowe prowadzi si¢ przy uzyciu programu Ksiggowosé budzetowa INFO
— SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j. Wersja 2016.16.926.16.1007.

7. Program komputerowy umozliwia sporzadzenie wydrukéw przedstawiajacych
przebieg zaksiegowanych operacji na poszczegolnych kontach.

8. Ewidencja zaangazowania $rodkéw budzetowych prowadzona jest przy uzyciu
programu Ksiegowos¢ budzetowa INFO — SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j.
Wersja 2016.16.926.16.1007.

9. Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje si¢ zabezpieczanie hastem
wejscia do komputera oraz do programu ksiggowego, a takze systematycznie
sporzadza si¢ kopie zapasowa.

10. Ewidencj¢ i rozliczenie kosztow projektu w urzedzie prowadzi si¢ na nastepujacych
kontach:

080 — 45 - srodki trwale w budowie (inwestycje)

11. Ewidencja wydatkéw w ramach projektu prowadzona jest na kontach analitycznych
do konta 130 — 1 - ,Rachunki biezace jednostek budzetowych” wg nastgpujacego
wzoru:

130 — 1 -wydatki budzetowe

12. Ewidencj¢ wydatkéw projektu prowadzi si¢ wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej

(dziat — rozdziat — paragraf) w klasyfikacji:
855 - 85505 — odpowiedni paragraf
13. Ewidencja w zakresie srodkéw trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

umorzenia przedstawia si¢ nastgpujaco:



011 - (analityka wg grup $rodkéw trwatych) — ,,Srodki trwate”

020 - (analityka) — ,,Wartosci niematerialne i prawne”

071 —,,Umorzenie srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych”.

Szczegotowa ewidencja umozliwiajaca odregbne oznakowanie skladnikéw majatku

wytworzonych w ramach realizacji projektu prowadzona jest w programie Ksiggowos¢

budzetowa INFO — SYSTEM, Roman i Tadeusz Groszek sp. j. Wersja 2016.16.926.16.1007.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Ewidencja zaangazowania wydatkéw prowadzona jest na koncie 998 ,,Zaangazowanie

wydatkéw budzetowych roku biezacego” z dodang klasyfikacja budzetowa.

W trakcie realizacji projektu plan kont moze by¢ uzupetiany w celu prawidlowego

zaksiggowania okreslonych operacji gospodarczych.

Faktury (rachunki) na zakupy i ustugi ksigeguje si¢ bezposrednio w koszty 1 wydatki.

Na koniec kazdego miesiaca ksigguje si¢ na zobowigzania faktury i rachunki

dotyczace ustug wykonanych w danym okresie, a nie oplaconych do konca danego

miesigca, ktore wptynety do urzedu do konca miesigca. Rachunki, ktére wptynety do

urzedu po zakonczeniu miesigca traktuje si¢ jako koszt i wydatek nastgpnego

miesiaca.

Faktury i rachunki, ktére nie zostaly zaptacone do konca roku kalendarzowego oraz te,

ktére wptynely do urzedu do 15 stycznia nastgpnego roku, a dotycza zakupoéw i ushug

roku poprzedniego, ksieguje si¢ w koszty i zobowigzania roku, ktérego dotycza, zas te

ktére wplynely po 15 stycznia — traktuje sie jako koszt i wydatek roku nastgpnego.

Wydatki ponoszone w ramach projektu musza by¢ realizowane:

- w sposob celowy i oszczedny,

- umozliwiajacy terminows realizacje zadan,

- w wysokosci i terminach wynikajacych z wcze$niej zaciagnigtych zobowigzan,

- zgodnie z zasadami okres§lonymi w przepisach ustawy Prawo Zamoéwien
Publicznych,

- nie powodujac naruszenia dyscypliny budzetowe;.

Korygowanie zapiséw nastgpuje na podstawie dokumentu korygujacego zewngtrznego

lub dowodu wewngtrznego PK — polecenie ksiggowania.

Bledy w dowodach wewngtrznych moga by¢ poprawiane przez skreslenie blednej

tresci lub kwoty z utrzymaniem czytelnosci btednego zapisu i wpisanie poprawnej

tresci. Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych wymazywania,

przerdbek i poprawiania pojedynczych liter lub cyfr.



21. Dowodem ksiggowym moze byé rodwniez zastepczy dowdd ksiegowy stanowigcy
podstawg zapisow ksiggowych w szczegdlnie uzasadnionym przypadku z braku
mozliwosci uzyskania Zrédlowych dowodéw obcych. Sporzadzaja go osoby

dokonujace operacji gospodarcze za zgoda Burmistrza i Skarbnika.

§5

1. Realizacja wydatkéw nastepuje zgodnie z okreslonym zadaniem, podpisanymi
umowami, aneksami i harmonogramami, na podstawie prawidtowo wystawionych,
opisanych i zatwierdzonych dokumentéw ksiegowych.

2. Wszystkie dokumenty ksiggowe projektu mszg byé prawidlowo opisane, tak aby
widoczny byt ich zwiazek z Projektem. Na dowodach ksiggowych (fakturach)
powinny si¢ znalez¢é nastgpujace elementy opisu:

- wydatek finansowany na zadanie okreslone w Resortowym Programie Rozwoju
Instytucji Opieki nad dzie¢mi w wieku do lat 3 ,,Maluch +” 2018

- Numer Umowy: Nr 4/2018/M1 z dnia 2 maja 2018 roku

- nazwe wydatku oraz z jakiego tytutlu wynika (nr umowy, data umowy, nr zlecenia,
data zlecenia)

- informacj¢ o poprawnosci merytorycznej i formalno - rachunkowe;j

- informacj¢ o zgodnosci wydatku z ustawa Prawo Zamdwien Publicznych.

§6

1. Przyjete i zaewidencjonowane dowody ksiegowe dotyczace Projektu ,,Zmiana
sposobu uzytkowania bylego Domu Dziecka na potrzeby Dwuoddzialowego
Zlobka w Lubieniu Kujawskim”, przechowywane sg w Urzedzie Miejskim
w Lubieniu Kujawskim zgodnie z § 5 ust.2 Umowy o udzielenie wsparcia
finansowego.

2. Po zakonczeniu realizacji projektu przez Gmine Lubied Kujawski i rozliczeniu
finansowym, dowody ksiggowe oraz wszelka dokumentacja zwigzana z zadaniem,
jego rozliczenie i sprawozdawczo$¢ beda przechowywane w siedzibie Urzedu

Miejskiego w Lubieniu Kujawskim.




