Zarzadzenie Nr 63/2017
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 24 listopada 2017 roku.

w sprawie przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji aktywoéw i pasywéw w Urzedzie
Miejskim w Lubieniu Kujawskim za 2017 rok.

Na podstawie art. 4 ust.3 w zwigzku z art. 26 ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowosci
(t. j. Dz.U z 2016 r.poz.1047), art. 53 ust. 1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych ( tj. Dz.U.z 2016 r. poz.1870 z p6zn.zm.) oraz zarzadzenia Nr 29/2016 Burmistrza
Lubienia Kujawskiego z dnia 4 maja 2016 roku w sprawie zmiany wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci w Urzedzie Gminy (zatacznik nr 9 Insyrtkcja inwentaryzacyjna, zarzadza sie, co
nastepuje:

§ 1. Przeprowadzenie rocznej inwentaryzacji aktywow i pasywow w Urzedzie Migjskim w
Lubieniu Kujawskim , zwanym dalej Urzedem, za rok 2017 w okresie od 15 grudnia 2017 roku
do 15 stycznia 2018 roku, obejmujaca:

1) dokonanie spisu z natury, wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

a) $rodkdw pienieznych i depozytéw w kasie Urzedu wedtu stanu na dzieri 31 grudnia 2017
roku,

b) materiatéw w magazynach Urzedu ( w tym takze paliwo w samochodach) - wedtug stanu na
dzienr 31 grudnia 2017 roku

c) srodkdw trwatych, wedtug stanu na dzier 31 grudnia 2017 roku,

d) depozytow (gwarancje bankowe i ubezpieczeniowe) wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017
roku.

e) drukéw $cistego zarachowania wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.

2) uzyskanie potwierdzenia salda wedtug stanu na dziers 31 grudnia 2017 roku.:

a) srodkoéw pienieznych i depozytéw na rachunkach bankowych, kredytéw i pozyczek na dzien
31 grudnia 2017 roku,

c) naleznosci (z wyjatkiem tytutéw publiczno — prawnych, spornych, naleznosci od pracownikéw,
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku,

d) wiasnych sktadnikéw majgtkowych powierzonych innym jednostkom wedtug stanu na 31
grudnia 2017 roku.

3) poréwnanie danych ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacje sald,
wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2017 roku.:

a) wartosci niematerialnych i prawnych,

b) srodkéw trwatych w budowie,

d) naleznosci spornych i watpliwych,

e) rozrachunkéw z pracownikami,

f) rozrachunkdéw publicznoprawnych,

g) gruntéw i innych nie wymienionych wyzej aktywow i pasywéow

§ 2. Przeprowadzenie inwentaryzacji zgodnie z zatgcznikiem nr 9 zarzgdzenia nr 29/2016
Burmistrza Lubienia Kujawskiego z 4 maja 2016 roku w sprawie zmiany wprowadzenia zasad
( polityki) rachunkowosci w Urzedzie Gminy.

§ 3. 1. Do przeprowadzenia inwentaryzacji powotuje sie Komisje Inwentaryzacyjng w skfadzie:
1) Artur Gaza — przewodniczgcy Komisji,

2) Anna Komecka — cztonek Komisji,

3) Piotr Przybysz — cztonek Komisji,

4) Joanna Sosnowska — cztonek Komisji.

2. Osoby powotane na czionkéw Komisji ponosza petna odpowiedzialno$¢ za wiasciwe oraz
zgodne z obowigzujgcymi przepisami przeprowadzenie inwentaryzacji.

§ 4. Zobowigzuje sie osobe prowadzgca ksiegi inwentarzowe do uzgodnienia stanu z ewidencjg
ksiegowg i dokanania wyceny majatku.



§ 5. Zobowigzuje Przewodniczacego Komisji Inwentaryzacyjnej przy wspoétudziale osoby
prowadzacej ksiegi inwentarzowe do weryfikacji réznic inwentaryzacyjnych, sporzadzenia
protokotu w sprawie przyczyn powstania réznic inwentaryzacyjnych, przedstawienia wnioskow
dotyczacych ich rozliczenia, a takze sporzadzenia sprawozdania z przebiegu inwentaryzacji,
uzyskania akceptacji Skarbnika i przedstawienia ich do zatwierdzenia przez Burmistrza Lubienia
Kujawskiego do dnia 30 stycznia 2018 roku.

§ 6. Wykonanie Zarzgdzenia powierza si¢ przewodniczacemu Komisji Inwentaryzacyjnej, a
nadzér Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia i podlega publikacji poprzez ogtoszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego oraz sposéb zwyczajowo przyjety poprzez
wywieszenie na tablict ogtoszen.




