ZARZADZENIE Nr 53/2017
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Burmistrza Lubienia Kujawskiego
oraz powotania punktu kontaktowego w Urzedzie Miejskim i w jednostkach
organizacyjnych gminy Lubien Kujawski.

Na podstawie § 1i § 5 Zarzadzenia Nr 350/2016 Wojewody Kujawsko- Pomorskiego z
dnia 23 sierpnia 2016 roku w sprawie organizacji i funkcjonowania systemu statych dyzuréw
w wojewddztwie kujawsko- pomorskim

Zarzadzam, co nastepuje :

§ 1.1. Staty Dyzur Burmistrza Lubienia Kujawskiego organizuje sie w celu:

1) Zapewnienia ciggtosci przekazywania decyzji organdéw uprawnionych do
uruchamiania zadan ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej
Polskiej;

2) Zachowania ciggtosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza
dziataniami zwigzanymi z realizacja zadan w warunkach wystgpienia zagrozen
bezpieczenstwa panstwa, procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
panstwa w tym stopni alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego na terenie
gminy Lubien Kujawski.

§ 2.1. Staty dyzur, o ktérym mowa w § 1 tworzony przez Burmistrza, stanowi element
posredni w procesie przekazywania jednostkom organizacyjnym gminy Lubien
Kujawski zadan okreslonych w planach operacyjnych, a takze przekazywania
zwrotnych potwierdzen otrzymanych decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

2. Polecenie Wojewody Kujawsko-Pomorskiego w zakresie uruchomienia systemu lub
jego wybranej czesci przekazywane jest drogg telefoniczng, faksowg, elektroniczna
lub radiowa.

§ 3.1. W Urzedzie Miejskim w Lubieniu Kujawskim tworzy sie Staty Dyzur oraz punkty

kontaktowe w :

a) Zespole Placodwek Oswiatowych w Lubieniu Kujawskim,

b) Szkole Podstawowej w Ktdbce,

c) Szkole Podstawowej w Kanibrodzie,

d) Szkole Podstawowej w Kaliskach.

2. punkt kontaktowy Urzedu tworzy sie w celu umozliwienia wzajemnego
komunikowania sie w ramach statego dyzuru Wojewody Kujawsko-Pomorskiego z
Burmistrzem Lubienia Kujawskiego.

§ 4. Punkty kontaktowe w gminie Lubien Kujawski funkcjonujg w nastepujacy sposéb:
1. W celu umotzliwienia wzajemnego komunikowania sie w ramach statego dyzuru
Wojewody z kadrg kierowniczg Urzedu wyznaczam nastepujace osoby na punkty
kontaktowe:



§ 5.1.

a)

a) Kierownika Referatu Organizacyjnego — punkt kontaktowy catodobowy;
b) Inspektora ds. obronnych, p.poz. i dziatalnosci gospodarczej — punkt kontaktowy
w godzinach pracy Urzedu.

Dyrektor Placéwek Oswiatowych w Lubieniu Kujawskim, Dyrektor Szkoty
Podstawowe] w Ktébce, Dyrektor Szkoty Podstawowej w Kanibrodzie i Dyrektor
Szkoty Podstawowej w Kaliskach utworzg punkty kontaktowe catodobowe w celu
umozliwienia wzajemnego komunikowania sie w ramach Statego Dyzuru Burmistrza z
kadra kierowniczg tych jednostek w czasie i poza godzinami pracy.

Zobowigzuje sie kierownikdw jednostek organizacyjnych organizujgcych punkty
kontaktowe do:

wyznaczenia o0s6b odpowiedzialnych za organizacje i funkcjonowanie punktu
kontaktowego, ktére okreslg zasady ich dziatania, zabezpieczenia w niezbedne srodki
tacznosci i dokumenty;

przeszkolenia 0séb wyznaczonych do petnienia dyzurow;

przekazania danych teleadresowych do Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim;
utrzymania statej facznosci ze Statym Dyzurem i punktem kontaktowym gminy Lubien
Kujawski.

§ 6. 1. Z chwilg uruchomienia Statego Dyzuru w Urzedzie, punkty kontaktowe urzedu ulegajg

§7.1.

zawieszeniu, natomiast punkty kontaktowe jednostek organizacyjnych dziatajg bez
zmian.

Zasady organizacji punktu kontaktowego, o ktérym mowa w § 4 okresla zatacznik
nr 2 do niniejszego Zarzadzenia.

Staty Dyzur organizuje sie na potrzeby przekazywania decyzji Burmistrza oraz staje sig
zespotem zadaniowym Gtéwnego Stanowiska Kierowania Burmistrza (GSK) po
uruchomieniu systemu kierowania obronnoscig parnstwa, o ktérych mowa w
odrebnych przepisach.

Miejscem pracy Statego Dyzuru Burmistrza Lubienia Kujawskiego jest budynek
Urzedu Miejskiego w Lubieniu Kujawskim przy ul. Wojska Polskiego 29 (sekretariat —
pokdj nr 1).

Wykaz dokumentacji Statego Dyzuru Burmistrza stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
Zarzadzenia.

§ 8. Powotanie obsady Statego Dyzuru nastgpi odrebnym zarzadzeniem.

§ 9. 1. Do zadan o0sdb petnigcych stuzby w ramach ,,Statego Dyzuru” nalezy:

1)

2)

3)

Powiadamianie okreslonych oséb (wskazanych w dokumentacji) o obowigzku
niezwlocznego stawienia sie we wskazanym miejscu, zapewniajgc sprawne
uruchomienie realizacji zadan wykonywanych w ramach podwyzszania gotowosci
obronnej panstwa;

Przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie decyzji, a takze informacji
adresowanych do organdw, na rzecz ktérych dziataja;

Ewidencjonowanie oraz przekazywanie nakazanych decyzji i informacji organdéw na
rzecz ktorych dziatajg- do organdw im polegtych;



4) Przyjmowanie oraz ewidencjonowanie i przekazywanie nakazanych informacji w
ramach wspoétdziatania.

§ 10. Zobowiazuje sie inspektora ds. obronnych, p.poz. i dziatalnosci gospodarczej do
przeszkolenia oséb wyznaczonych do petnienia stuzby Statego Dyzuru Burmistrza
Lubienia Kujawskiego

§ 11. System Statych Dyzuréw wedtug zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu nalezy
utrzymywaé w aktualnosci i gotowosci do petnego rozwiniecia i podjecia dziatan.

§ 12.Nadzér nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Kierownikowi Referatu
Organizacyjnego, ktory zobowigzany jest do koordynowania i kontroli realizacji spraw
dotyczacych organizacji Statego Dyzuru oraz sprawdzania gotowosci do
funkcjonowania, a takze wydawania niezbednych wytycznych i innych dokumentéow
w tym zakresie.

§ 13. Traci moc zarzadzenie Nr 15/05 Burmistrza Lubienia Kujawskiego z dnia 19 maja 2005 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania Statego Dyzuru Burmistrza Lubienia

Kujawskiego

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zatgcznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 53/2017
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

WYKAZ DOKUMENTACJI STALEGO DYZURU

1. Wykaz sktadu osobowego Statego Dyzuru do powiadamiania o obowigzku
niezwfocznego stawienia sie do pracy.

2. Grafik petnienia stuzby Statego Dyzuru.

3. Plan powiadamiania kadry kierowniczej i pracownikéw urzedu o obowigzku

niezwtocznego stawienia sie do pracy.

Wykaz punktow kontaktowych na terenie gminy.

Al

Wykaz adreséw i numerdw telefondw Statych Dyzuréw w wojewddztwie, powiecie
i gminie.

Wykaz adreséw i numerdw telefondw organdw nadrzednych.

Wykaz kurieréw i przydzielonych srodkéw transportowych.

Ksigzka meldunkdw.

© o N o

. Dziennik ewidencji informacji Statego Dyzuru.
10. Brudnopis.




Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 53/2017
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 05 pazdziernika 2017 r.

- ZASADY ORGANIZACH | WYPOSAZENIA
PUNKTOW KONTAKTOWYCH
ORAZ DYZUROW CALODOBOWYCH

1. Punkty kontaktowe i dyzury catodobowe nalezy utworzy¢ na bazie pracownikow
jednostek organizacyjnych.

2. Punkty kontaktowe w Urzedzie i w jednostkach organizacyjnych gminy tworzy sig w
celu:

zachowania ciagtosci procesu kierowania i koordynowania przez Burmistrza
dziataniami zwigzanymi z realizacjg zadar dotyczacych osiggania wyiszych stanéw
gotowosci obronnej w tym stopni alarmowych w razie zagrozenia terrorystycznego
na terenie gminy Lubien Kujawski.

3. Osobowe punkty kontaktowe i dyzury catodobowe w jednostkach organizacyjnych
beda uruchamiane w czasie wystapienia zagrozenia bezpieczestwa panstwa na
polecenie Burmistrza przez obsade Statego Dyzuru Burmistrza Lubienia Kujawskiego.

4. W warunkach wystapienia zagrozenia bezpieczeristwa paristwa osobom petnigcym
dyzur- w ramach punktu kontaktowego i dyzuru catodobowego — nalezy zabezpieczy¢
mozliwosci korzystania z pomocy: urzedu telekomunikacyjnego, pocztowego, policji
oraz strazy pozarnej dla niezwtocznego przekazania informacji zainteresowanym
osobom.

5. Osoby petnigce dyzur w ramach punktu kontaktowego majg obowigzek przyjgcia i
odnotowania w zeszycie punktu kontaktowego tresci informacji i niezwtocznego
przekazania jej adresatowi lub osobie zastepujacej.

6. Punkty kontaktowe i dyzury catodobowe nalezy:

1) zorganizowac i o fakcie tym nalezy poinformowac organy , na rzecz ktorych beda
dziata¢ podajac: nazwe instytucji organizujacej punkt kontaktowy, nazwe
podmiotu, w ktérym petniony jest catodobowy dyzur, adres i numer telefonu
punktu kontaktowego;

2) wyposazy¢ w:

a) wykaz oséb funkcyjnych zawierajgcych nazwiska, adresy i numery telefondw,

b) brudnopisy do zanotowania: tresci informacji i czasu jej przyjgcia, nazwiska
nadawcy i przyjmujacego informacje oraz czasu i nazwiska osoby, ktorej
przekazano informacje.




