Zarzadzenie Nr 49/2017
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
z dnia 18 sierpnia 2017 roku

w sprawie opracowania materiatéw planistycznych i zalozeri do projektu budzetu Gminy
Lubieri Kujawski na 2018 rok.

Na podstawie art. 30 ust. 2 pkt 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (tj. Dz. U.
z 2016 1. poz. 446 z p62zn.zm.), oraz Uchwaty Nr XLI11/206/2010 Rady Miejskiej w Lubieniu Kuj. z dnia
20 sierpnia 2010 1. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej zmienionej Uchwatg Nr
XLIV/209/2010 Rady Miejskiej w Lubieniu Kuj. z dnia 27 wrze$nia 2010 . ) zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1. Zobowiazuje kierownikéw gminnych jednostek organizacyjnych oraz komoérek organizacyjnych
Gminy Lubiert Kuj., do opracowania materiatéw planistycznych do projektu budzetu na 2018 rok w
szczegotowosci | terminach okreslonych zarzadzeniem.

§ 2. 1. Materiaty planistyczne do projektu budzetu gminy na rok 2018 nalezy opracowac w oparciu o

obowigzujgce przepisy, a w szczegolnosci:

1) ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t]. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 z
pozn. zm.),

2) rozporzadzenie Ministra Finanséw z dnia 02 marca 2010 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji
dochoddw, wydatkéw, przychodéw | rozchodéw oraz Srodkéw pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych (t.). Dz. U. z 2014 poz. 1053 z pézZn. zm.),

3) przepisy prawa wewnetrznego (uchwaty Rady Miejskiej w Lubieniu Kuj. Nr XLII1/206/2010 z dnia
20 sierpnia 2010 roku w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej oraz Uchwaly
Rady Miejskie] w Lubieniu Kuj., Nr XLIV/208/2010 z dnia 27 wrzesnia 2010 roku zmieniajacej
uchwate w sprawie trybu prac nad projektem uchwaly budzetowej, zarzadzenia Burmistrza
Lubienia Kuj.), majgce wplyw na budzet Gminy,

4) warunkéw wynikajacych z zawartych przez Gming Lubiefi Kuj., uméw i porozumien z innymi
podmiotami,

5) prognozy dotyczacej makroekonomicznych wskaZznikéw zawartych w zatozeniach stugcych do
prac nad projektem ustawy budzetowej parnstwa na 2018 rok, ktéra zaktada wzrost gospodarczy
(PKB) 3,8%, $rednioroczny wzrost cen towaréw i ustug konsumpceyjnych 2,3 %.

2. Projekty planéw finansowych na 2018 rok nalezy opracowa¢ w petnej szczegdtowosci klasyfikacji
budzetowej z podziatem na dochody biezgce | majatkowe, wydatki biezace i majatkowe.

3. Do opracowania Wieloletniej Prognozy Finansowej (WPF) nalezy postuzy¢ sig wskaznikami
opracowanymi przez Ministerstwo Finansow.

§ 3. 1. Szacowanie dochodéw na 2018 rok i lata nastepne opiera¢ si¢ powinno na zasadach
ostroznosciowych | uzasadnionych, winno nastgpi¢ w oparciu o:
1) informacje i dane zawarte w dokumentach i prognozach rzgdowych m.in.. w ,Zatozeniach do



projektu budzetu parstwa na 2018 rok” i ,Wytycznych dotyczacych stosowania jednolitych
wskaznikéw makroekomomicznych bedgcych podstawg oszacowania skutkow finansowych
projektowanych ustaw — (Aktualizacja — maj 2017 rok, zatwierdzone przez Ministera Rozwoju |
Finansow),

2) przewidywane wykonanie dochodéw budzetowych w 2017 roku,

3) informacji uzyskanych z Ministerstwa Finanséw o wielkosci subwencji ogdine] oraz
przewidywanych udziatach w podatku dochodowym od osob fizycznych,

4) informacji Kujawsko - Pomorskiego Urzedu Wojewdédzkiego w Bydgoszczy o przyznanych Gminle
kwotach dotacji celowych na zadania zlecone i wiasne,

5) informacji Dyrektora Delegatury Krajowego Biura Wyborczego we Wioctawku o przyznanych
Gminie kwotach dotacji,

6) przepisy podatkowe i prognozowane stawki podatkéw i opfat lokalnych, skutki planowanych ulg i
zwolnien wynikajgcych z ustaw oraz uchwat Rady

7) umowy lub przewidywane umowy dzierzawy, najmu oraz decyzji dotyczacych opfat z tytutu
trwatego zarzadu i wieczystego uzytkowania nieruchomosci,

8) wydane decyzje wymiarowe z optaty planistycznej oraz za zajecie pasa drogowego,

9) wydane zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych,

10) wycene lub na podstawie wartosci przewidywanych w przypadku sprzedazy skiadnikdw
majatkowych,

11) srodki z budzetu Unii Europejskie] nalezy zaplanowa¢ zgodnie z przewidywanymi terminami ich
otrzymania,

12) ilod¢ osdb wynikajaca ze ziozonych deklaracji wymiarowych za wywoéz odpadow komunalnych z
terenu gminy na dzien 30 wrze$nia 2017 roku z uwzglednieniem stawek za wywo6z odpadow,

13) przewidywana liczbe $wiadczonych ustug i obowigzujacych cen oraz planowane badZ
przewidywane zmiany, ktére moga nastapi¢ do konca 2018 r. w przypadku pozostatych
dochodéw realizowanych przez jednostki budzetowe i instytucje kultury.

§ 4. 1. Kalkulacje wydatkéw nalezy sporzadzi¢ w sposob racjonalny, celowy i oszczedny z
uwzglednieniem w pierwszej kolejnosci wydatkéw obligatoryjnych, zleconych, kontynuowanych i
wynikajgcych z zawartych umow, porozumien.

2. Wcelu zachowania réwnowagi budzetowej, o ktérej mowa w art. 242 ust. 1iart. 243 ust. 1 ustawy
o finansach publicznych wprowadza sie maksymalne ograniczenia po stronie wydatkow biezgcych
wraz z ich uzasadnieniem. Poziom wydatkéw biezgcych wyznaczony jest poprzez mozliwe do
osiagniecia dochody biezgce.

3. Podstawg planowania wydatkéw rzeczowych na 2018 rok jest przewidywane wykonanie
wydatkéw w 2017 roku pomniejszone o jednorazowe wydatki biezgcego roku.

4. W odniesieniu do wynagrodzen osobowych kwotg bazowg jest fgczna miesieczna kwota
wynagrodzen osobowych wynikajgcych ze stosunku pracy (stan na dzier 30 wrzesnia 2017 roku, z
uwzglednieniem zmian najnizszego wynagrodzenia pracownikéw samorzgdowych oraz stawek
wynagrodzen dla nauczycieli z zaszeregowaniem na dziefl 1 wrzeénia 2017 roku. Jednorazowe
ptatnosci (nagrody jubileuszowe, odprawy emerytalne, rentowe beda planowane w wysokosciach
wynikajgcych z przepiséw prawa).



5. Wydatki z tytulu dodatkowych wynagrodzen rocznych planuje sie w wysokosci 8,5 % sumy
wynagrodzenia o ktorym mowa w art. 4 ustawy z 12 grudnia 1997 roku o dodatkowym
wynagrodzeniu rocznym dla pracownikéw sfery budzetowej (.. Dz. U. 22013 r,, poz. 1144).

6. Skiadki na ubezpieczenie spoteczne planuje sie w wysokoéci okreslonej w ustawie z dnia 13
paZdziernika 1998 r. o systemie ubezpieczen spolecznych (tj. Dz. U. z 2015 r,, poz. 121 z
pézn.zm.).

7. Skiadki na Fundusz Pracy planuje sie w wysokosci 2,45 % podstawy wymiaru skiadek na
ubezpieczenia rentowe.

8. Odpisy na Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla os6b uprawnionych jednostki planujg
zgodnie z ustawa z dnia 4 marca 1994 r. o zakladowym funduszu $wiadczen socjalnych (L. Dz.
U.z 2015 r., poz. 111 z pdzn.zm.). W odniesieniu do placéwek oswiatowych odpis na fundusz
$wiadczen socjalnych od nauczycieli nalezy planowa¢ zgodnie z art. 53 ustawy z dnia 26 stycznia
Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 191 z pézn. zm.).

9. Wydatki z tytutu wptat na PFRON planuje sie zgodnie z art. 21 ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnienia oséb niepeinosprawnych (tj. Dz. U. z
2011 Nr 127, poz. 721 z pbZn.zm.).

10. Pozostate wydatki biezgce - 95 %.

§ 5. Przy planowaniu wydatkéw na remonty i modernizacje nalezy sporzadzic szczegotowg
kalkulacje, zawierajgcg miedzy innymi zakres prac, uzasadnienie ich poniesienia. W przypadku tych
wydatkéw nalezy réwniez dokonaé ich podziatu na wydatki o charakterze biezgcym i majatkowym.
Poprzez wydatki majatkowe nalezy rozumie¢ wydatki (klasyfikowane w paragrafach od 6010 do
6800) i s3 to wydatki zwigzane z zakupem, powstaniem, wytworzeniem, budowg, przebudowa érodka
trwatego o wartosci powyze] 3 500 zi, ktére dodajg nowe funkcje, powigkszajg obiekt. Natomiast
poprzez wydatki biezace nalezy rozumie¢ remonty (klasyfikowane w paragrafie 4270), ktére siuzg
odtworzeniu cech, funkcji obiektéw i urzadzen.

§ 6. Planujgc wydatki majatkowe na 2018 rok i lata nastepne nalezy zapewni¢ w pierwszej kolejnosci

srodki na:

1) zadania przewidziane do zakoticzenia w 2018 roku,

2) zadania kontynuowane oraz zadania z potwierdzonym zewnetrznym wsparciem finansowym,

3) w zakresie zadan, dla ktérych prowadzone sa prace przygotowawcze, a takze skutki finansowe
do ewentualnego wprowadzenia do budzetu Gminy na 2018 rok nowych zadar dla budzetow w
kolejnych latach prognozy finansowej.

§ 7. 1. Do danych liczbowych zawartych w materiatach planistycznych nalezy dotgczy¢ objasnienia
okreslajace zrodta dochodéw ze wskazaniem sposobu ich szacowania oraz kalkulacje i uzasadnienie
poszczegolnych rodzajow wydatkow.

2. Objasnienia, o ktérych mowa w ust. 1 nalezy sporzadzi¢ do kazdego dziatu, rozdzialu i paragrafu.
Opisujgc przewidywane wykonanie nalezy uwzglednié: zmiany wielkosci poszczegolnych elementow
kalkulacyjnych, czynniki, mogace spowodowaé ewentualne wzrosty lub spadki, dochody | wydatki nie
wystepujgce w budzecie w 2017 roku.



§ 8. 1. Wieloletnia Prognoza Finansowa (WPF) - planowanie obejmuje przediozenie informacji wg
merytorycznego realizowania zadan w zakresie:

1)

2)

4)

Dochodéw z podzialem na dochody biezgce ze wskazaniem: dochoddw z tytulu udziatu we
wplywach z podatku dochodowego od 0séb fizycznych i prawnych, podatki i opfaty, podatku od
nieruchomosci, subwencji ogdinej, dotacji i érodkéw przeznaczonych na cele biezgce oraz
dochody majatkowe ze wskazaniem: dochodow ze sprzedazy majatku, z tytutu dotacji oraz
srodkéw przeznaczonych na inwestycje.

Finansowania programéw, projektéw lub zadar realizowanych z udziatem $rodkéw o ktdrych
mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych.

Umaéw, ktérych realizacja w roku budzetowym i latach nastgpnych jest niezbgdna do
zapewnienia cigglosci dzialania jednostki i z ktérych wynikajace platnosci wykraczajg poza rok
budzetowy (nie dotyczy uméw o prace).

Wykazu przedsiewzieé wieloletnich z udzialem $rodkéw unijnych ze wskazaniem: nazwy
projektu, numeru umowy | daty zawarcia, okresu obowigzywania, {acznych naktadow
finansowych, limitéw wydatkéw w poszczegélnych latach.

Uméw na okres przekraczajgcy rok budzetowy zawarte w ramach przedsigwzigcia.
Przedsiewziecia wieloletnie majgtkowe ze wskazaniem: nazwy zadania, celu realizowania
zadania, daty poczatkowe] | koficowe] realizowanego zadania, fgczne nakiady finansowe,
naktady finansowe w poszczegdinych latach.

2. Materialy planistyczne do WPF na lata 2018 - 2024 winny by¢ opracowane zgodnie z zafgcznikiem
nr 112 do niniejszego zarzadzenia. Objaénienia przyjetych wartoéci powinny umozliwi¢ analize
zalozefi przyjmowanych do prognozowania poszczegolnych pozycji WPF.

§ 9. Ustala sie terminy i osoby odpowiedzialne za realizacjg poszczegdlnych etapéw prac nad
projektem budzetu na 2018 rok i lata nastepne:

1)

2)

3)

5)

opracowanie danych dotyczacych planowanych dochodéw z tytutu podatkéw i opfat lokalnych
oraz wydatkéw dotyczacych poboru dochodéw, optat i niepodatkowych naleznosci budzetowych
— pracownicy Referatu Finansowego do 16 paZdziernika 2017 roku,

wyszacowanie dochodéw z tytulu sprzedazy gruntdw, i innych sktadnikéw majatkowych, najmu,
dzierzawy | uzytkowania wieczystego. Opracowanie danych dotyczgcych wydatkow zwigzanych
z wykupem | podziatem gruntéw, regulacjg stanéw prawnych, szacowanie wartosci
nieruchomosci, czynnosciami notarialnymi oraz innych wydatkéw zwigzanych z gospodarkg
gruntami i nieruchomosciami - Kierownik Referatu Inwestycyjnego z pracownikiem ds.
gospodarowania nieruchomoéciami do 16 pazdziernika 2017 roku,

opracowanie danych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem Urzedu Miejskiego
— Kierownik Referatu Organizacyjnego wraz z pozostalymi Kierownikami Referatdéw i
pracownikami do 16 pazdziernika 2017 roku,

oszacowanie wydatkéw zwigzanych z planowanym stanem zatrudnienia, nagrodami
jubileuszowymi, odprawami emerytalnymi — pracownik ds. kadr i plac do 16 paZdziernika 2017
roku,

opracowanie danych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z zakupem sprzetu
komputerowego, niezbednych akcesoriow oraz programéw komputerowych - Informatyk do 16



paZdziernika 2017 roku,

6) opracowanie danych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z funkcjonowaniem Rady Gminy -
pracownik ds. obsiugi Rady do 16 pazdziernika 2017 roku,

7) opracowanie wydatkéw z zakresu spraw obronnych | wojskowych, zarzgdzania kryzysowego —
pracownik ds. obronnych i p.poz. i dziatalnosci gospodarczej do 16 pazdziernika 2017 roku,

8) opracowanie danych dotyczacych wydatkéw  zwigzanych z funkcjonowaniem
Ochotniczych Strazy Pozarnych — pracownik ds. obronnych i p.poz. i dziatalnosci gospodarczej
do 16 pazdziernika 2017 roku,

9) oszacowanie dochodéw czynszu z lokali mieszkalnych oraz opracowanie wydatkéw w zakresie
gospodarki komunalnej i mieszkaniowej, biezgcych remontéw pracownik ds. gospodarowania
nieruchomosciami do 16 pazdziernika 2017 roku,

10) oszacowanie dochodéw i wydatkéw zwigzanych z przedsigwzieciami w dziedzinie ochrony
érodowiska - Kierownik Referatu Inwestycyjnego wraz z pracownikami do 16 pazdziernika 2017
roku,

11) opracowanie wydatkéw zwigzanych z planowaniem zagospodarowania przestrzennego gminy -
Kierownik Referatu Inwestycyjnego z pracownikiem ds. budownictwa i gospodarki przestrzennej
do 16 pazdziernika 2017 roku,

12) opracowanie danych dotyczacych dotacii dla stowarzyszen - Kierownik USC do 16 pazdziernika
2017 roku,

13) wykaz zadan inwestycyjnych planowanych do realizacji w latach 2018 - 2021 z uwzglednieniem
#rédet finansowania - Kierownik Referatu Inwestycji przy wspolpracy z pracownikami do 18
pazdziernika 2017 roku,

14) opracowanie wydatkéw zwigzanych z rozwojem i promocjg gminy — Kierownik Referatu
Organizacyjnego wraz z pracownikami do 16 pazdziernika 2017 roku,

15) opracowanie propozycji do projektu uchwaly budzetowej oraz do projektu uchwaty Wieloletniej
Prognozy Finansowej (WPF) w zakresie dochodéw i wydatkéw gminnych jednostek
organizacyjnych o$wiaty Dyrektorzy przedkiadajg w formie papierowej do 16 pazdziernika 2017
roku do Kierownika Referatu Oswiaty, a Kierownik Referatu Oswiaty zweryfikowane propozycje
do 25 pazdziernika 2017 roku,

16) opracowanie danych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z dowozeniem uczni do szkdt —
Kierownik Referatu Oswiaty do 16 paZdziernika 2017 roku,

17) opracowanie propozycji wydatkéw do projektu uchwaly budzetowej Osrodka Pomocy Spotecznej
- Kierownik OPS do 16 paZdziernika 2017 roku,

18) opracowanie danych dotyczacych wydatkéw zwigzanych z Gminnym Programem Profilaktyki i
Rozwigzywania Problemoéw Alkoholowych oraz Przeciwdziatania Narkomanii — petnomocnik ds.
profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych do 16 pazdziernika 2017 roku,

§ 10. Na podstawie dostarczonej dokumentacji planistycznej przez poszczegoélne jednostkii referaty,
Skarbnik Gminy sporzadza plan dochodéw i wydatkéw | przekazuje Burmistrzowi zbiorcze
zestawienia,

§ 11. Burmistrz weryfikuje zestawienia | ewentualnie wprowadza w nich zmiany. Wszelkie
wprowadzone zmiany w trakcie pragc nad projektem budzetu powodujg konieczno$¢ niezwloczne;



aktualizacji planéw poprzez podlegte jednostki i referaty Urzedu Miejskiego.

§ 12. Wykonanie zarzadzenia powierza sig Dyrektorom i Kierownikom jednostek organizacyjnych
Gminy, Kierownikom poszczeg6lnych referatéw gminy, pracownikom na samodzielnych
stanowiskach pracy, petnomocnikowi ds. profilaktyki i rozwigzywania probleméw alkoholowych.

§ 13. Nadz6r nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sig Skarbnikowi Lubienia Kuj.

§ 14. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjgcia | podlega publikacji poprzez ogloszenie w
Biuletynie Informacji Publicznej Urzedu Miejskiego oraz sposéb zwyczajowo przyjety poprzez
wywieszenie na tablicy ogltoszen.

Uzasadnienie

Stosownie do zapisu Uchwaty Nr XLII/206/2010 Rady Miejskiej w Lubieniu Kuj. z dnia 20 sierpnia
2010 r. w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej zmienionej Uchwatg Nr
XLIV/209/2010 Rady Miejskiej w Lubieniu Kuj. z dnia 27 wrzeénia 2010 r, ) wydaje sie zarzadzenie
w sprawie opracowania materiatéw planistycznych | zalozen do projektu budzetu. Niniejsze
zarzadzenie okresla zalozenia, terminy, wzory formularzy. Obliguje Kierownikéw, Dyrektoréw do
terminowego sporzadzenia materiatéw planistycznych, ktére bedg podstawg do sporzgdzenia
projektu budzetu Gminy Lubieri Kuj., oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na 2018 rok | lata
nstepne.
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Zalgeznik Nr 1 do Zarzadzenia
Burmistrza Lubienia Kujawskiego
Nr48 /2017 z dnia 18 sierpnia 2017 roku

Prognoza

Wyszczegdlnienie

Plan na 2018

Rok 2019 Rok 2020 Rok 2021

Dochady ogélem

dochody biezgce

dochody z tytulu udzialu we wplywach z
podatku dechodowego od oséb fizycznych

dochody z tytulu udziatu we wplywach z
podatku dochodowego od oséb prawnych

podatki | opfaty

z podatku od nieruchomosci

z subwencji ogdinej

z tytutu dotacji i $rodkéw przeznaczonych na
cele biezgce

1.2

Dochody majatkowa, w tym:

1.21

ze sprzedazy majatku

122

z tytulu dotacji oraz Srodkdw przeznaczonych
na inwestycje

Finansowanie programow, projektow lub
[zadan realizowanych z udzialem érodkéw, o
ktérych mowaw art. Sust. 1 pkt 2113
ustawy o finansach publicznych

2.1

Dochody biekgce na programy, projekty lub
lzadania finansowane z udzialem srodkdw, o
ktérych mowa w art, 5 ust. 1 pkt 21 3 ustawy o
finansach publicznych

211

- w tym %rodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2
ustawy

211

- w tym §rodki okreglone w art. 5 ust. 1 pkt 2
ustawy wynikajgce wylgcznle z zawartych
umow na realizacje programu, projektu lub
zadania

2.2

Dochody majatkowe na programy, projekty
lub zadania finansowane z udzialam rodkéw,
o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 1 3 ustawy
o finansach publicznych

2.21

- w tym Srodki okreslone w art. 5 ust. 1 pkt 2
ustawy

222

- w tym &rodki okreélone w art. 5 ust. 1 pkt 2
ustawy wynikajace wytacznie z zawartych
umdw na realizacje programu, projektu lub
zadania
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